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1.1

1.2

Introduzione

A proposito del documento

Il presente manuale per I'utente illustra in modo dettagliato come utilizzare 'applicazione Proce-
dura di notifica.

| dati contenuti nel presente manuale per I'utente sono fittizi. Qualora i dati visualizzati fossero
reali, saranno ombreggiati per motivi di protezione dei dati.

Formulazione neutra rispetto al genere: per facilitare la lettura si rinuncia all’'uso conseguente
delle forme femminili e maschili, p.es. utilizzatrici/utilizzatori. Pertanto, ai sensi della parita di trat-
tamento, ogni definizione dei ruoli vale sostanzialmente per entrambi i sessi.

Informazioni generali

| cittadini del’lUE-27/AELS e i lavoratori distaccati in Svizzera da imprese o societa con sede in
uno Stato del’lUE-27/AELS che esercitano un’attivita lucrativa in Svizzera di al massimo tre mesi
0 90 giorni per anno civile non abbisognano piu di un permesso. Continuano tuttavia a soggia-
cere all’'obbligo di notifica. | cittadini bulgari e rumeni beneficiano parimenti di tale regolamenta-
zione, ma solo a determinate condizioni. Prima del distacco, i cittadini della Croazia e di Stati
terzi devono essere stati ammessi a titolo permanente almeno da 12 mesi sul mercato del lavoro
regolare di uno Stato del’UE o del’AELS.

Nelle pagine seguenti vi verra indicato passo per passo come procedere dal punto di vista tec-
nico per eseguire la notifica in linea. Qui non troverete le risposte riguardanti i casi speciali. Per-
tanto vogliate rivolgervi all’autoritd competente per il vostro luogo di lavoro. Le risposte alle do-
mande ricorrenti (FAQ) sono pubblicate sul sito della Segreteria di Stato della migrazione
www.sem.admin.ch Preferiti > Procedura di notifica CH-UE/AELS > FAQ - Domande ricorrenti.

| vostri interlocutori per questioni concernenti la procedura di notifica.

Segreteria di Stato della migrazione SEM: www.sem.admin.ch

Procedura di notifica — accesso diretto: https://www.sem.admin.ch/sem/it’/home/themen/fza sch-
weiz-eu-efta/meldeverfahren.html

Indirizzi delle autorita cantonali: https://www.sem.admin.ch/sem/it’home/ueberuns/kontakt/kanto-
nale behoerden/Adressen Meldeverfahren.html

Piattaforma d’informazione distacco.admin.ch — informazioni su salario/lavoro, diritti/obblighi,
sanzioni: www.distacco.admin.ch

Segreteria di Stato per la formazione, la ricerca e I'innovazione SEFRI: http://www.sbfi.ad-
min.ch/diploma/02023/index.htmli?lang=it

Amministrazione federale delle contribuzioni AFC — domande concernenti 'imposta sul valore
aggiunto: https://www.estv.admin.ch/estv/itthome/mehrwertsteuer/themen/steuerpflicht/allge-
meine-informationen.html

La notifica in linea rappresenta la procedura corrente. Qualora non fosse possibile eseguire la
notifica via Internet, si potra inviarla in via eccezionale per posta o fax utilizzando I'apposito mo-
dulo di notifica.
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L’essenziale in breve

Quali informazioni/documenti sono necessari per notificarsi?

A seconda della categoria (inizio dell’impiego/prestazione di servizi') sarete tenuti a fornire di-
verse informazioni se eseguite la notifica per via elettronica. Pertanto vogliate tenere pronte le
informazioni/i documenti seguenti:

Un’attivita di breve durata? (capitolo 6.1)
e Per il lavoratore dipendente: ID/passaporto per I'indicazione delle generalita, dati sulle
qualifiche professionali e sull'attivita in Svizzera.
e Per il datore di lavoro in Svizzera: persona responsabile in grado di fornire informazioni
alle autorita.

Lavoratori dipendenti distaccati (capitolo 6.2)

o Perilavoratori dipendenti: ID/passaporto per l'indicazione delle generalita, dati riguar-
danti il luogo d’'impiego e la durata dell’impiego, numero di registrazione presso le assicu-
razioni sociali nello Stato di domicilio, salario durante I'impiego in Svizzera, dati sulle qua-
lifiche professionali e sull'attivita in Svizzera; se il lavoratore distaccato é cittadino
croato/di uno Stato terzo anche il permesso di soggiorno nello Stato dal quale é distac-
cato.

¢ Indirizzo di contatto in Svizzera: indirizzo impresa, persona di contatto, telefono e/o indi-
rizzo e-mail compresi

e Per l'azienda che effettua il distacco: persona responsabile.

Prestatori di servizi indipendenti (capitolo 6.3)
e ID/passaporto per l'indicazione delle generalita del prestatore di servizi indipendente, dati
riguardanti I'impresa, dati riguardanti I'attivita svolta e l'impiego in Svizzera
¢ Indirizzo di contatto in Svizzera: indirizzo impresa, persona di contatto, telefono e/o indi-
rizzo e-mail compresi

Che cosa dovete osservare?

| datori di lavoro che infrangono le disposizioni imperative della legge sui lavoratori distaccati, se-
gnatamente le disposizioni sull’osservanza dell’obbligo di notifica e delle condizioni salariali e la-
vorative in Svizzera, sono soggetti a sanzioni. Particolare attenzione va dedicata ai casi seguenti:

1 La prestazione di servizi viene suddivisa nelle categorie prestatore di servizi indipendente e lavoratori di-
staccati

2 Spetta al datore di lavoro in Svizzera effettuare la notifica. La notifica va eseguita al piu tardi un giorno
prima dell’inizio dell'impiego.
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Procedura d’urgenza - Deroghe al rispetto del termine di 8 giorni previsto tra la notifica e
I'inizio dell’impiego
In caso di distacco di un lavoratore ossia di una prestazione di servizi da parte di un indipen-
dente, il termine di 8 giorni previsto tra la notifica e I'inizio dell'impiego va obbligatoriamente ri-
spettato. In casi urgenti in via eccezionale il lavoro potra iniziare prima dello scadere del termine
di 8 giorni, ma al piu presto il giorno della notifica. Il verificarsi di un’'urgenza® deve essere obbli-
gatoriamente motivato e comunicato al momento della notifica dellimpiego (nel modulo di notifica
nel campo «Osservazioni» {vedasi capitoli 6.2.6 cifra 3 e 6.3.5 cifra 3})
La validita del ricorso al caso urgente viene riconosciuta dalle autorita cantonali in caso siano
soddisfatte complessivamente le seguenti condizioni:

o la prestazione lavorativa prevede la riparazione di un danno occorso in maniera improv-

visa e ha l'obiettivo di evitare ulteriori danni;

o la prestazione lavorativa ha inizio immediato, ma al piu tardi tre giorni civili (domeniche e
festivita incluse) dopo I'insorgere del danno.

La necessita di avviare I'attivita lucrativa prima della scadenza del termine di 8 giorni pud essere
riconosciuta eccezionalmente nel caso si verifichi una delle seguenti situazioni:

e €& necessario ripristinare macchine da lavoro, apparecchi, impianti di trasporto e veicoli
indispensabili per il funzionamento dell'impresa, a seguito di gravi guasti o danni;

e €& necessario riparare o sistemare guasti agli impianti dovuti a effetti immediati di forza
maggiore;

e & necessario riparare o evitare guasti causati all’approvvigionamento elettrico, idrico e al
riscaldamento e malfunzionamenti del trasporto pubblico o privato;

e € necessario svolgere attivita indispensabili e improrogabili per la tutela della vita e della
sicurezza di persone e animali, e per scongiurare il rischio di danni al’ambiente;

e occorre posticipare il termine di consegna di un lavoro dovuto a fattori meteorologici in
determinati rami di attivita (p. es. cambio repentino delle condizioni meteorologiche come
un brusco calo della temperatura dopo un periodo di caldo prolungato). | lavori previsti
dall'impiego sono eseguibili solo in condizioni meteorologiche favorevoli e, nonostante i
provvedimenti presi, non sarebbe sostenibile il loro trasferimento per ragioni tecniche ed
economiche (p. es. il riempimento di fughe di vario tipo in caso di freddo intenso).

Modifiche ulteriori delle notifiche (vedasi capitoli 6.2.7 e 6.3.6)

| cambiamenti che intervengono a notifica avvenuta vanno notificati senza indugio all’'ufficio can-
tonale competente, al piu tardi prima dell’inizio dell'impiego e, in caso di riduzione o prolunga-
mento dell'impiego la notifica deve essere effettuata prima che inizi il nuovo periodo di durata
dellimpiego.

3 Troverete ulteriori informazioni su come motivare il verificarsi di un’'urgenza nelle istruzioni e nei com-
menti concernenti I'ordinanza sull’introduzione della libera circolazione delle persone, istruzioni OLCP, ci-
fra 3.3.5
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Se la notifica € stata effettuata via Internet (procedura normale), il cambiamento sara comunicato
all’autorita competente per e-mail (in nessun caso si deve eseguire una nuova notifica in rete)
con esplicito riferimento alla notifica gia effettuata, nei seguenti casi:

e posticipo della data di inizio dell'impiego;

o differente durata dell'impiego (riduzione o prolungamento dell'impiego);

e interruzione dei lavori.

E necessario effettuare una nuova notifica in linea per apportare modifiche nei seguenti casi:
e notifica di altri collaboratori (p. es. in caso di malattia)

e notifica di collaboratori supplementari

¢ ripresa dei lavori dopo un’interruzione, seguito dei lavori (lavori di manutenzione o adem-
pimento di richieste di garanzia) per uno stesso progetto.

La nuova notifica va eseguita al piu tardi prima dell’inizio del’impiego e deve contenere esplicito
rimando alla notifica gia effettuata. Una nuova notifica nei casi summenzionati non comporta un
nuovo termine di 8 giorni sui lavoratori distaccati; per il calcolo del termine di riferimento resta va-
lida la data della prima notifica.

Notifica di coproprietari di una impresa (vedasi capitoli 0 e 6.3)

Se si esegue la notifica di piu proprietari di un’impresa (per esempio Sagl), solamente una per-
sona potra essere notificata come datore di lavoro (prestatore di servizi indipendente). Gli altri
proprietari potranno notificarsi come “lavoratori distaccati” dalla ditta. Vogliate specificare nella
casella “Commento alla notifica” che anche le persone notificate come lavoratori distaccati sono
proprietari (ossia persone esercitanti un’attivita lucrativa indipendente) dell'impresa in questione.

Bene a sapersi:

Visualizzare le conferme. D’ora in poi le conferme saranno messe a disposizione nella nostra
applicazione web non appena saranno state esaminate dall’autorita cantonale corrispondente.
Naturalmente sarete informati anche in futuro via e-mail non appena la vostra notifica sara stata
trattata e confermata. Andando alla nuova voce di menu Vedere conferme avrete la possibilita di
visualizzare, scaricare o stampare la vostra conferma.
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Accesso alla procedura di notifica

Per accedere alla procedura di notifica vogliate aprire la pagina web www.sem.admin.ch.

ju Segreteria di Stato della mi.. x| +

| (- @ https/fwww.sem.admin.ch/sem/it/home.html
L

Dopodiché scrollate verso il basso fino ai Preferiti e cliccate su Procedura di notifica CH —

UE/AELS.

» Amministrazione federale » Dipartimento: DFGP Segreteria di Stato della migrazione Contatto Link DE FR IT EN
Schweizerische Eidgenossenschaft Segreteria di Stato della migrazione SEM [ Q l
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra [ Temi A-Z I - ]

Attualita | Entrata & Soggiorno | Asilo / Protezione Ritorno | Affariinternazionali | Pubblicazioni & servizi | Chisiamo

dalla persecuzione
- - v - v -
La migrazione ci riguarda Crisi umanitaria in Siria News i= Tutte le novitd

Galileo Bianca, 20 anni, & nato e cresciuto in Svizzera.
1 suoi genitori sono italiani.

I molteplici volti della migrazione

Dossier speciale Eritrea

L'Ufficio europeo di sostegno per I'asilo (EASO) ha pubblicato nel giugno
2015 un rapporto sulla situazione in Eritrea. Redatto da un esperto della
SEM per I'Eritrea, il rapporto & stato esaminato e approvato da periti

internazionali.

Pubblicato il rapporto "EASO Country of Origin Information Report - Eritrea

Country Focus"

FAQ - Domande ricorrenti

Asilo

Libera circolazione delle persone CH-UE/ AELS

Schengen/Dublino

Entrata / Visti

Soggiorno

Lavoro / permessi di lavoro

Integrazione

)

Visti

Soggiorno

Lavoro / Autorizzazioni del lavoro

Il conflitto armato che da oltre
quattro anni insanguina la Siria ha
provocato una grave crisi umanitaria
e inflitto sofferenze immani al
popolo siriano. Dallo scoppio delle
violenze ci sarebbero stati,
conformemente ai dati delle Nazioni
Unite, oltre 250 000 morti e piu di
un milione di feriti. Nella regione vi
sono 15,5 milioni di persone che
percepiscono un soccorso
d’emergenza, di cui 12 milioni
soltanto in Siria - piu della meta
della popolazione siriana. Molte
persone si trovano in fuga: stando
all’Alto Commissariato delle Nazioni
Unite per i rifugiati (ACNUR), nella
regione ci sono poco meno di

4,1 milioni di fuggiaschi, di cui quasi
il 40 per cento sono bambini sotto i
12 anni.

Crisi umanitaria in Siria

Contatto

Contatto

>

15.11.2015- SEM —
Interviste

"Il bellicismo non & la risposta

adatta"

m

13.11.2015 - DFGP
Comunicati

Confederazione e Cantoni adottano

provvedimenti per gestire I'attuale

situazione nel settore dell’asilo

13.11.2015 - SEM
Comunicati

Statistica sull’asilo ottobre 2015

12.11.2015 - DFGP

Comunicati

Gestione integrata delle frontiere: la
messa in atto prosegue attivamente
11.11.2015 - DFGP

Comunicati

Il Consiglio federale stabilisce i
contingenti per lavoratori da Stati

terzi

Per gli operatori dei media

Per partner esterni

Carta di soggiorno biometrica

Naturalizzazione / Cittadinanza svizzera

\ Libera circolazione delle persone CH-UE/AELS

lProcedura di notifica CH-UE/AELS

Cittadinanza svizzera / Naturalizzazione

Procedura di notifica / Accesso alla procedura di notifica
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Cosi si aprira la pagina seguente che contiene tutte le rilevanti informazioni e prescrizioni concer-
nenti la procedura di notifica.

» Amministrazione federale » Dipartimento: DFGP Segreteria di Stato della migrazione Contatto Link DE FR IT EN
Schweizerische Eidgenossenschalt Segreteria di Stato della migrazione SEM l Q l
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra l Temi A-Z ‘ - ]

Attualitd | Entrata & Soggiorno | Asilo / Protezione Ritorno | Affariinternazionali | Pubblicazioni & servizi | Chisiamo

dalla persecuzione

Pagina iniziale SEM * Entrata & Soggiorno > Libera circolazione delle persone Svizzera — UEFAELS > Procedura di notifica per attivita lucrativa di breve durata
. .. . - * . . -
( Smemmeeciemenesnmes  Procedura di notifica per attivita lucrativa di breve
Procedura di notifica per attivita d u rata

lucrativa di breve durata

Parole chiave: Mercato di lavoro

Prescrizioni dinotifica | cittadini dell"'UE-27/AELS e i lavoratori distaccati in Svizzera da imprese o societa con sede in uno Stato dell'UE-

27/AELS che esercitano un'attivita lucrativa in Svizzera di al massimo tre mesi o 90 giorni per anno civile non
FAQ — Domande ricorrenti . I . . R . . _ . - - N
abbisognano pit di un permesso. Continuano tuttavia a soggiacere all’obbligo di notifica. | cittadini bulgari e

) . rumeni beneficiano parimenti di tale regolamentazione ma solo a determinate condizioni.
Privacy Policy

Annuncio in linea UE-25/AELS UE-2 Moduli, indirizzi Info complementari

\ Accesso diretto alla procedura di notifica per attivita lucrative di breve durata:

& Annuncio in linea

Per aprire I'applicazione Procedura di notifica, basta cliccare su Annuncio in linea.
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La pagina iniziale

Se disponete gia di un profilo, potete annunciarvi con il vostro nome utente e la password. Trove-
rete le informazioni in merito alla notifica di soggiorni di breve durata al capitolo 6 Notificare i sog-
giorni di breve durata.

Se invece non avete ancora registrato alcun profilo, andate al capitolo 5.1 Registrazione del pro-
filo.

Schweizerische Eidgenossenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Cenfédération suisse

Confederazione Swizzera Procedura di notifica
Canfederaziun svizra Versione: 0.9.3

Annuncio

Per favore, inserite il vostro nome utente e la password.
Se non siete ancors nostro clients, dovate registran

Nome utente® €]  MNome utente dimenticato

Passwo rd €]  Password dimenticata

Annuncio

Per cambiare la lingua dell’applicazione cliccate sulle abbreviazioni in alto a destra. Per cambiare
la lingua del vostro profilo basta andare alla gestione del profilo (vedasi capitolo 5.3).

Nome utente dimenticato

Schweizerische Eidgenossenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfédbration suisse

Canfederazione Swizzera Procedura di notifica
Canfederzziun svizra e

Annuncio

Per favore, inserite il vostro nome utente e ls password
Se non siete ancors nostro cliente, dovete registrarvi

Nome utente* €3 | Nome utente dimenticato (1)
Password* €1 | Password dimenticata

Annuncio

Se avete dimenticato il vostro nome utente, potete richiederlo inviando una e-mail.
@ Cliccate su Nome utente dimenticato

c Schweizerische Eidgenossenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Confédération suisse
Confederazione Svizzara
Confederaziun svizra

Procedura di notifica
Versione: 0.9.3

Notifica | Registrazione Profilo | Contatti m Lingus: DE FR EN  Non natificata

Nome utente dimenticato

el caso avrests dimenticsto il nome utente, lo potets richiedere vis s-mail. Inssrite il vostro indirizzo e-msil.

Indirizzo e-mail* test@testch| x @

Richiedere il nome utente (2]

@ Inserite I'indirizzo e-mail registrato nel profilo
@ Cliccate su Richiedere il nome utente

1l nome utente vi & stato inviato via e-mail.

Dopodiché riceverete una e-mail contenente il nome utente registrato.
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jeu. 10122015 14:55

online-support@sem.admin.ch

Nome dell’'utente per I'applicazione web Procedura di notifica

» I
Abbiamo ricevuto la sua domanda.

I nomi dell’utente qui di seguito appartengono a questo indirizzo e-mail: | EEGzGE2:cm 2dminch

MaryseSuisse
Waryselndependant
WaryseDependant
Distinti saluti

SEM SECO

4.2 Resettare la password

Se avete dimenticato la password, potete richiederne una nuova.

Schweizerische Fidgenossenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Confédération suisse

Confederazione Swizzera Procedura di I'Iﬂtlfll:ﬂ

Confederaziun svizra Versione: 08.3
[ Noutca | Regsrnaone | Proo | Conanr | At v SE 7R

Annuncio

Per favars, inserite il vosira nome utents s password.
Se non siete ancora nostro diente, dovete registrarvi

Nome utente* Nome utente dimenticato

Password®

[

Password dimenticata (1)

Annuncio

@ Cliccate su Password dimenticata

Confédération suisse
Confederazione Swizzera

A Procedura di notifica
Confederaziun svizra Versione: 0.8.3

m Registrazione | Profilo | Contatti m Lingus: DE FREN MNon natificata

Password dimenticata

c Schweizerische Fidgenossenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Se avete dimenticsto la password, potete sollecitame una nuova qui. Inserite il vostro nome d'utente. Vi forniremo per mail un codice di atfivazione che vi consentird di resettare la password
Nome utente* @

Richiedere una nuova password @

@ Inserite il nome utente
@ Cliccate su Richiedere una nuova password

Avete ricevuto un codice di attivazione via e-mail per resettare la vosira password. n

Una e-mail contenente un codice di attivazione verra inviata all’'indirizzo registrato nel profilo.

Jeu.10.12.201515:01

online-support@sem.admin.ch

E stata modificata la vostra parola d ordine per | applicazione web Procedura di notifica

» I

Cliccando sul seguente link potete resettare la parola d'ordine.
A tal fine, inserite il vostro nome d'utente e la nuova parola d'ordine sulla pagina visualizzata.

https://imewebintg admin.ch/meldeverfahren/?request |a =it#fPasswordResetPlac e 52vqo55na7rt4n2arc udatited (1)

Se non fosse possibile attivare la parola d'ordine mediante il link, andate sulla pagina iniziale e, sotto "Profilo", cliccate su "Resettare la parola d'ordine”
indicando il vostro nome d'utente, il codice d'attivazione seguente et la nuova parola d'ordine.

Codice di aftivazione = 52vgo55ng7rtdn2arc u3atited

Distinti saluti
Segreteria di Stato della migrazione SEM
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@ Cliccando sul link presente nella e-mail giungerete alla pagina Resettare la password:

Schweizerische Eidgenassenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Cenfédération sulsse

Procedura di notifica

Versione: 0.9.3

Lingua: DE FR EN Non notificato

Resettare la password

Si valete modificare la vostrs password, eliccare su 'Natifics' e 'Password dimenticats' e inserire il vostro nome utente.

Nome utente*

Codice di atti S2ugoSSngTrténaarculatied

Nuova password*

L Ee

Confermare nuova
password*

Modificare la password (1)

Le seguenti informazioni vanno completate:

@ il vostro nome utente.

@ Il codice di attivazione e stato ripreso automaticamente dalla e-mail.

@ La vostra nuova password. La password deve essere composta da almeno 8 caratteri e
contenere almeno un numero, una lettera minuscola e una lettera maiuscola. Spazi,
caratteri speciali e accenti non sono ammessi.

@ Cliccate successivamente su Modificare la password.

Dopodiché riceverete un messaggio che vi conferma la modifica della vostra password.

Paseword modificata con successo. x

Se la pagina Resettare la password non dovesse aprirsi automaticamente, potrete cliccare sul
link presente nella e-mail e aprirla andando alla voce del menu Profilo — Resettare la password.
Inserite le informazioni richieste e copiate il codice di attivazione completo presente nella e-mail.
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5.1

Gestione del profilo dei clienti

Registrazione del profilo

Cliccate nella pagina iniziale sulla voce di menu Registrazione e selezionate il tipo di profilo.

5.1.1 Registrare il profilo per imprese con sede in Svizzera

Schweizerische Eidgenossenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Confédération suisse

Confederazione Svizzara Procedura di notifica
Confederaziun svizra Versione: 093

Registrazione per la notifica elettronica di soggiorni di breve durata

Con questo processo registrate il vostra profila per Ia notifica eletironica di soggiomi di breve durata. Dopa la registrazione e Fatfivazione del vostro profil, potete procedere a 'annunsio di soggiorni di breve durata in Svizzera rapidamente e senzs spesa
Anzitutto selezionste Fopzione che fa sl caso vestro:

() La vostrs impresa ha sede in uno Stato dells UE/AELS e wolate snnunciare una
prestazione di servizio llestero in quslita oi prestator indipendenti di servizio
oppure snnuncisre uno lsvarstore.

() La vostra impresa ha sede in uno Stato delFUE/AELS e intendete distscosre de:

® La vostra impresa ha sede in Svizera (7) D vt G

Favorite completare i campi seguenti. Le informazioni il cui relstive campo & contrassegnato de un ssterisco () vanno fomite obbligatoriamente.

Informazioni sulfaccount (Z)

Nome utente*

Password* Confermare Ia password*

Dati relativi alla dittafimpresa (3)

Complemento relativo al

Datare di lavoro! datore di

Settore economice* | ... prego selezionare ———
via* Ne

NPA/Localits®

Persona responsabile*

Telefono® Fax Indirizzo e-mail*

(4)  Registrare

Per favore, compilate tutti i campi obbligatori contrassegnati con un asterisco (*)

@ Selezionate I'opzione per un’impresa con sede in Svizzera
@ Informazioni sull’'account

- Il nome utente deve essere composto da almeno 3 caratteri e contenere unicamente
lettere minuscole, lettere maiuscole e cifre nonché i caratteri ,@ - . _“. Spazi,
caratteri speciali e accenti non sono ammessi.

- La password deve essere composta da almeno 8 caratteri e contenere un numero, una
lettera minuscola e una lettera maiuscola. Spazi, caratteri speciali € accenti non sono
ammessi.

@ Informazioni sulla ditta/sull'impresa

- Inserite il nome corretto della ditta/dell'impresa.

- Selezionate il settore economico.

- Inserite il nome della via e il numero civico della ditta/dell'impresa.

- Inserite il numero postale di avviamento e la localita: non appena avrete immesso 3
caratteri (numeri o lettere), il sistema proporra automaticamente I’'NPA e la localita.

- Inserite la persona responsabile.

- Inserite il numero di telefono (ed eventualmente il numero di fax), senza spazi o caratteri
speciali.

- Inserite un indirizzo e-mail valido.

@ Continuate cliccando su Registrare

Il vostro profilo & stato creato con successo. »

Per attivare il vostro profilo andate al capitolo 5.2.
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5.1.2 Registrare il profilo per un’impresa con sede in uno Stato membro
del’UE/AELS

15:12:02 1012 2015

Schweizerische Eidgenassenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfedération suisse
Confederazi
Canfederazi

Registrazione per la notifica elettronica di soggiorni di breve durata

Svizzara
i

Procedura di notifica
Versione: 0.9.3

Con questo processo registrate il vostro profilo per Is nofifica eletironica di soggiomi di breve dursta. Dopo |a registrazione e I'sttivazione del vostra profilo. potete procedere s 'annuncio di soggiomi di breve dursta in Svizzera rapidamente e senzs spesa.
Anzitutto selezionste Fopzione che fa sl caso vostro:

(O La vostra impress hs sede in uno Stato dells UE/AELS & volste snnuncisre uns
prastazions di servizio allestern in qualita di praststori indipendent di servizio

@ La vostra impresa ha sede in uno Steto delPUE/AELS e intendete distaccsre de
~ lavorstori dipendent
Q) oppure snnunzisre uno laverstors.

(O La vostra impresa hs seds in Svizzers

Favorite completare i campi seguenti. Le informazioni il cui relstive campo & contrassegnata da un ssterisco (*) vanno fornite obbligatoriamente.
Informazioni sull'sccount (2)

Nome utente*

Password* Confermare la password®

Dati relativi alla dittafimpresa (3)

Datore di lavoro* Complemento relativo al
datore di lavero
Settore economico* | prego selezionare — ——
Via* Ne HRA* Localita*
Paese* e prego selezionsre —-——

Persona responsabile*

Telefono® Fax Indirizzo e-mail*

(4 Registrare

Per favore, compilate tutti i campi obbligatori contrassegnati con un asterisco (*).

@ Selezionate I'opzione impresa con sede in uno Stato membro del’lUE/AELS.
@ Informazioni sull'account

- Inome utente deve essere composto da almeno 3 caratteri e contenere unicamente
lettere minuscole, lettere maiuscole e cifre nonché i caratteri ,@ - . _“. Spazi,
caratteri speciali e accenti non sono ammessi.

- La password deve essere composta da almeno 8 caratteri e contenere un numero, una
lettera minuscola e una lettera maiuscola. Spazi, caratteri speciali € accenti non sono
ammessi.

@ Informazioni sulla ditta/sull'impresa

- Inserite il nome corretto della ditta/dell’impresa.

- Selezionate il settore economico.

- Inserite il nome della via e il numero civico della ditta/dell'impresa.

- Inserite il numero postale di avviamento e la localita: non appena avrete immesso 3
caratteri (numeri o lettere), il sistema proporra automaticamente 'NPA e la localita.

- Inserite la persona responsabile.

- Inserite il numero di telefono (ed eventualmente il numero di fax), senza spazi o caratteri
speciali.

- Inserite un indirizzo e-mail valido

@ Continuate cliccando su Registrare.

Il vostro profilo & stato creato con successo. *x

Per attivare il vostro profilo andate al capitolo 5.2.
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5.1.3 Registrare il profilo per un prestatore di servizi indipendente prove-
niente da uno Stato membro del’lUE/AELS

A | prestatori di servizi indipendenti sono tenuti a fornire la prova del loro statuto agli
organi di controllo, se quest'ultimi lo richiedono. Per ulteriori informazioni si consulti
la pagina web www.distacco.admin.ch

0 chwel enschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Procedura di notifica
Versione: 0.9.3

C
Confes

Registrazione per la notifica elettronica di soggiorni di breve durata

Con questo processe registrste il vostro profilo per la notifica eletironica di soggiomi di breve durata. Dopo |s registrazione e Fattivazione del vostro profilo, potete procedere s I'snnuncio di soggiomi di breve durata in Svizzera rapidemente e senza spess

Anzitutto selezionate Fopziane che fa al casa vostro:

(@ Le vostra impresa ha s=de in uno State dells UEIAELS & volete snnuncisrs unz
prestazione di servizio allestero in qusiita di prestatori indipendenti di servizio
©oppure snnunciare uno lavorstore. )

1

() La vostra impresa hs sede in Svizzers O Ls vostra impresa ba sede in uno Stato dellUSIAELS & intendets distsccsre de

Favorite completare i campi seguenti. Le informazioni il cui relstivo campo & contrassegnato da un asterisco (*) vanno fornite obbligatoriamente.

Informazioni sull'sccount (2)
Nome utente*

Password* Confermare la password*

Dati relativi alla dittafimpresa e)

Datore dilavoro®

Seftore economice* | prego selezionare ——— v
Via* N° NPA* Localita*

Paese® —— prego selezionare ——— 2

Telefono® Fax Indirizzo e-mail*

Generalit e dati relativi al prestatore indipendente di servizio

Cognome secondo Nome secondo

passaporta o carta passaporto o carta

d'identita* d'identita®

Sassat O femminile @ maschile Data dinaseita® | |

Nazionalita® e prego selezionsre < [v]

@ Registrare
Per favore, compilate tutti i campi obbligatori contrassegnati con un asterisco (*).

@ Selezionate I'opzione prestatore di servizi indipendente
@ Informazioni sull'account

- Il nome utente deve essere composto da almeno 3 caratteri e contenere unicamente
lettere minuscole, lettere maiuscole e cifre nonché i caratteri ,@ - . _“. Spazi,
caratteri speciali e accenti non sono ammessi.

- La password deve essere composta da almeno 8 caratteri e contenere un numero, una
lettera minuscola e una lettera maiuscola. Spazi, caratteri speciali e accenti non sono
ammessi.

@ Informazioni sulla ditta/sull’impresa

- Inserite il nome corretto della ditta/dell'impresa.

- Selezionate il settore economico.

- Inserite il nome della via e il numero civico della ditta/dell’impresa.

- Inserite il numero postale di avviamento e la localita.

- Selezionate il Paese.

- Inserite il numero di telefono (ed eventualmente il numero di fax), senza spazi o caratteri
speciali.

- Inserite un indirizzo e-mail valido

Generalita e dati relativi al prestatore di servizi indipendente.

- Inserite il cognome del prestatore di servizi indipendente.

- Inserite il nome del prestatore di servizi indipendente.

- Selezionate il sesso.

- Inserite la data di nascita (GGMMAAAA).

- Selezionate la nazionalita.

& Continuate cliccando su Registrare.

©
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http://www.distacco.admin.ch/

5.2

5.3

Il vostro profilo & stato creato con successo. x

Per attivare il vostro profilo andate al capitolo 5.2

Attivare il profilo

Dopo aver cliccato su Registrare verra inviato automaticamente un codice di attivazione all’'indi-
rizzo e-mail registrato nel vostro profilo.

mer. 11.11.2015 10:15

online-support@sem.admin.ch

Conferma di registrazione nell applicazione web Procedura di notifica

D Nous avons supprimé les sauts de ligne en surnombre dans ce message

Abbiamo ricevuto |a vostra registrazione.

Cliccando sul seguente link potete attivare il vostro account.
A tal fine, inserite il vostro nome d utente sulla pagina visualizzata.

hitps://mewebintg.admin.ch/meldeverfahren/?request language=itifAc countActivationPlace: mualplvid1gm2ulrucrf5difa @

Se non fosse possibile procedere all attivazione mediante il link, favorite annunciarvi indicando il vostro nome d utente e il codice d'attivazione seguente sulla pagina che segue il login:

Codice di attivazione = ${
accountActCode}

Distinti saluti
SEM SECO

@ Cliccando sul link presente nella e-mail giungerete alla pagina Attivare profilo:

c Schweizerische Fidgenossenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Cenfédération sulsse
Canfederazione Swizzera
Confederaziun svi

Procedura di notifica

Versione: 1.9.3

Attivare profilo

Per sttivare il vostro profila, favarite inserire il vostro nome utente e il codice di stiivazione

Nome utente® L XD

Codice di atti K04 L %]

Attivare profilo @

@ Inserite il vostro nome utente.
@ Cliccate su Attivare profilo.
Il codice di attivazione verra ripreso automaticamente dalla e-mail.

Qualora la pagina Attivare profilo non si aprisse automaticamente cliccando sul link presente
nella e-mail, potrete consultarla selezionando la voce di menu Profilo — Attivare il profilo.
Inserite il vostro nome utente e copiate il codice di attivazione completo presente nella e-mail.

Modificare i dati del profilo

Per modificare i dati contenuti nel vostro profilo basta cliccare su Profilo — Gestire il profilo.

Schweizerische Fidgenassenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfédération suisse
Confederazione Swizzera Procedura di no
Canfederaziun svizra
Notifiche | Profilo | Contatti | Aiuto | Lingus: DE FR EN Ntifosto come: arysel Usoita
estire il profil

G o
Notificare « wwggrenewbreve durata

Ad eccezione del nome utente € possibile modificare tutti i dati. Dopo aver eseguito le modifiche
cliccate su Registrare le modifiche.
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Schweizerische Fidgenossenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
c Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Procedura di notifica

Versione: 0.9.4

Notifiche m Lingua: DE FREN Notificate come: MaryseSuisse Uscita

Gestire il profilo

Modificare i dati dei profili. A scelta, potete modificare la password, lindirizze e-mail ¢ il profilo. | campi con () sono

Informazioni sull’account
Nome utente® MaryseSuisse
Password” Confermare la password®

Dati relativi alla ditta/impresa

Lingua™ Francese

Datore di lavoro™ test employeur Suisse g:::r‘:ﬂ?;':.t:r:mm al

Settore economico™ Amministrazione pubblica
Via™ sandrain N° 2

NPA/Localita* 3007 (Bem)

Persona responsabile®  bnm

Telefono* 0315343962 Fax Indirizzo e-mail* maryse.bonguardo@sem.admin.ch

Interrompere Registrare le modifiche

Se cambiate la lingua del vostro profilo, dovrete connettervi di nuovo al sistema.

Se modificate I'indirizzo e-mail, comparira il seguente messaggio:.

L'indirizzo e-mail & stato modificato con successo. Per essere registrato nel vostro profilo, dovete attivarlo. Vi abbiamo inviato a tal
fine una e-mail con il codice di attivazione.

1 dati del profilo sono stati aggiornati con successo.

Un codice di attivazione vi verra inviato al nuovo indirizzo e-mail registrato.

Fr04.122015 09:35
online-support@sem.admin.ch

E stata modificata la vostra parola d ordine per | applicazione web Procedura di notifica

+

Cliccando sul seguente link potete resettare la parola d'ordine.
A tal fine, inserite il vostro nome d'utente e la nuova parola d'ordine sulla pagina visualizzata.

https://mewebintg.admin.ch/meldeverfahren/?request_language=it¥PasswordResetPlace:255k7q0la2fif1jue1us3h62vE @

Se non fosse possibile attivare la parola d'ordine mediante Il link, andate sulla pagina iniziale e, sotto "Profilo”, cliccate su "Resettare la parola d'ordine”
indicando il vostro nome d'utente, il codice d'attivazione seguente et la nuova parcla d'ordine.

Codice di attivazione = 255k7g0la2fifljue1us3h62ve
Distinti saluti

Segreteria di Stato della migrazione SEM

@ Cliccando sul link si aprira la pagina seguente:

Schweizersche Fidgenassenschatt g Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Confésbration suisse
Canfederanose Svizrera
Confederaziue svizra

Procedura di notifica
Wi

fersione: 060

Notifiche Profilo Contatti | Aiuto Lingua: DE FR EN  Notificato come: Marysel  Uscita
Maruale dellutente

_ Attivare email

Il vostro indirizzo Email non & ancora atiivato. Vi sbbiamo trasmesso il codice d'stiivazione per Email. Per attivare i vostro indirizzo Emal, favorite inserie il vostro codice d'atiivazione.

Codice K q
Attivare email @
({1 Basta cliccare su Attivare e-mail.

Il codice di attivazione € gia registrato, cio significa che il vostro indirizzo e-mail & stato modifi-
cato nel profilo.
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6.

6.1

Notificare i soggiorni di breve durata

Notificare i soggiorni di breve durata per i datori di lavoro svizzeri

Il modulo di notifica viene presentato su un’unica pagina.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Canfécération suisse
Canfeceraziong Svizzara
Confederaziun svizra

Notificare | soggiomi di breve durata

Indicazioni per il datore di lavoro svizzero
Si prega di tenere conto & quanto segue!

« La domands va presentsts all'sutorit cantonale competenie

« L formitura (diretis o indiretis) di personale @ prestito dsil‘estero non & permesss (srt. 12 cov. 2 LC).

- Le infrazioni alla procedurs di notifica sono sanzionste conformemente sl ‘srticalo 22a OLCP.

Dati relativi al datore i lavoro svizzero
Datore di lavoro Maryse

Settore economico Amministrazione pubblica
Via sandrainstrasse
Persona responsabile*  Maryse

Telefono* 0311111111111

Soggiorno

Inizio dei lavori® Termine dei lavari®

Totale giorni annunciati Calcolo dei giorni

Luogo dimpiego

Occorre uns notifics separsts par ogni luogo dimpisgo.
Indirizzolindicazioni pii

circostanziate*

NPALocalits*

Dati relativi al lavoratore dipendents

Complemento relativo al
datore di lavoro

NPA/Localita

Indirizzo e-mail

Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Procedura di notifica

Versione: 0.1

3007 Bern

maryse bonguardo@sem.admin.ch

Lingua: DE FR EN Nofificato come: BnmSuisse  Uscita

Clicoare su ‘Matificare def lavorstor dipendenti per nefificare un nuova lavoratore. Cliccare su 'Selezions lavoratore dipendent! per selezionare un lavoratore gid registrato. Per modficare i dati, cliccare sul simbolo 'Madificare | dati del lavaratore’. Per cancellare un

lavorstore della liste, cliccare sul simbolo 'Canzellazione del levorstore'.

Cognome MNome Data di nascita

MNotificare dei lavoratori dipendenti

Il dstore i lavoro conferms,

Nazionalita

Seleziona lavoratore dipendents

[J &) diaverinformato delfinoliro del presente modulo i lavoratori dipendenti distaccati notificati.*

[0 b) chesiingsggis a rispstiare le prescrizioni dells polizis sanitaris & del commercio & gli aitri obbiighi oi dichisrazione & queli obblighi che risultana dail'esercizio dells professione

Commento alla notifica

Commento

Resettare

Inviare la notifica

A La notifica va eseguita al piu tardi un giorno prima dell’inizio dell’impiego.

6.1.1 Dati relativi al datore di lavoro svizzero

Qui verranno ripresi i dati del vostro profilo. Se necessario, dovrete aggiornare i dati relativi alla
persona responsabile (punto Qe @).

Dati relativi al datore di lavoro svizzero
Datore di lavoro Maryse

Settore economico Amministrazione pubblica
Via sandreinstrasse
Persona responsabile® | Maryse

Telefono® 0311111111111 @

Procedura di notifica / Notificare i soggiorni di breve durata

Complemento relativo al
datore di lavero

NPA/Localita

Indirizzo e-mail

3007 Bem

maryse banguardo@sem.admin.ch
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6.1.2 Indicare la durata del soggiorno

Soggiemno

Inizio dei lavori* L’) 18.11.2015 Termine dei lavori* \2) 168.11.2015 o
Totale giomi annunciati 1 Caleolo dei giomni @ \‘J \5)
@ Selezionate I'inizio dei lavori nel calendario oppure inseritelo direttamente (GGMMAAAA).

LeEE

Qualora venisse notificato soltanto un giorno, basteranno i dati inseriti in questo campo. Nel
campo Termine dei lavori verra inserita automaticamente la stessa data.

Selezionate il termine dei lavori nel calendario oppure inseritelo direttamente (GGMMAAAA).
Potete calcolare il totale delle giornate notificate. Bastera cliccare su Calcolo dei giorni.
Cliccando qui potete cancellare il soggiorno.

Cliccando qui potete aggiungere pitl soggiorni. E possibile registrare al massimo 24 soggiorni
per naotifica.

6.1.3 Indicare il luogo d’impiego

Luogo dimpizgo

Occorre uns notfics separsta per ogni luogo dimpiego.

Indirizofindicazioni fl1) | Sandrsnsissse 2
circostanziate®

NPA/Localits* @) [3007 Bem)

é Per luogo d’'impiego occorre compilare un modulo di notifica separato.

@
@

Inserite l'indirizzo/le indicazioni circostanziali.
Inserite 'NPA e la localita: non appena avrete immesso 3 caratteri (numeri o lettere), il
sistema proporra automaticamente I'NPA e la localita.

6.1.4 Notificare i lavoratori dipendenti

Se per un lavoratore dipendente € gia stata registrata una notifica, per ritrovarlo bastera cliccare
su Selezionare un lavoratore dipendente @. Altrimenti dovete registrare prima i dati @.

Dati relativi al lavoratore dipendente

Cliccare su Notificare i lavoratori dipendenti’ per notificare un nuova lavoratore. Cliccare su'Seleziona lavoratere dipendenti’ per selezionare un lavoratore gia registrato. Per modificare i dati, cliceare sul simbolo 'Modificare i dati del
lavoratore’. Per cancellare un lavoratore della liste, cliccare sul simbolo ‘Canzellazione del lavoratore’

4 Cognome Nome Data di nascita Nazionalita

No dati

Notificare i lavoratori dipendenti Q) Selezionare un lavoratore dipendente @

é Attualmente i datori di lavoro svizzeri possono notificare soltanto i cittadini provenienti

da Stati membri del’lUE-25/AELS (senza Romania, Bulgaria e Croazia). A partire dal 1°
giugno 2016 sara possibile notificare anche i cittadini provenienti dalla Bulgaria e dalla
Romania.

Registrare un lavoratore dipendente

Cliccando su Notificare un lavoratore dipendente si aprira la pagina seguente. Ora potete regi-
strare un nuovo lavoratore dipendente:
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Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Procedura di notifica

Versione: 1.0.0

Lingua. DE FR EN Noiificato come: MaryseSuisse Uscila
Reqistrare un nuovo lavoratore dipendente

Favorite indicare i dati relativi al lavoratore dipendente. Se volete notificare pill lavoratori dipendenti, dopo aver completato il modulo relativo al prima lavoratore potete cliccare sul tasto 'Notificare ulteriori lavoratori dipendent.
Le persane registrate verranno salvate in modo permanente nella listz dsi lavoratori & potranno essere chiamate dalla lista dei lavoratori per una nofifica successiva. Se si modificanc i dati personali, il record slzborato sard salvato nella lista dei lavoratori

Dati relativi al lavoratore dipendente

Cognome* sscondo passaporto o caria didentita
Nome* sscondo passaporto o caria didentita
Data di nascita® ™
Sesso® ® maschile © femminile
Nazionalita* e o [~
Ramo* - Prego s&lezionars ————— [¥]  Stoutturs dei rami / aftivits sssrcitate
Attivith esercitata® ~
Qualifica professionale® | prego selezionare - []
Q@
lavoratore Noficare ulteriori lavoratori dipendenti

Tutti i campi obbligatori (*) devono essere compilati.

@ Cliccate su Notificare un lavoratore dipendente per registrare i dati e per ritornare alla noti-
fica.

@ Cliccate su Notificare ulteriori lavoratori dipendenti se desiderate notificare ancora altri lavo-
ratori dipendenti.

| dati relativi al lavoratore dipendente verranno salvati automaticamente nella lista dei lavoratori
dipendenti e potranno essere riutilizzati per future notifiche.

Selezionare un lavoratore dipendente nella lista

Se con questo profilo avete gia registrato altre notifiche potrete riutilizzare i dati relativi ai lavora-
tori dipendenti cliccando su Selezionare un lavoratore dipendente.

c Schweizerische Fidgenassenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
af

se

3.0

Selezionare un lavoratore dipendente
Nella lista sottostante sono visualizzati tutti | lavoratori dipendenti registrati dallimpresa. Potete selezionare una o pill persone, ma al massimo S0 persone per notifica. Per completare le informazioni, le persone selezionate verranno visuslizzate successivamente.
Eventuali medifiche verranno salvate. Potete eliminare anche una o pil persone dalla lista

Per sslezionars parecchie persons non adiacenti, mantensts premuto il tasto CTRL menire cliceate sulls altre persons che volsts snnunciare. Per aggiungers dells persone adiacenti, sslezionate Ia prima persona, premere sul tasto MAIUSC & mantsnerlo premuto finché
selezionate lultima persona

A B c D E F G H J K L M N o P Q R s T u v w X Y z
Filtro ) €1 32trovstoli)
(4Ja Cognome Nome Data di nascita Attivita esercitata
Bongusrdo Maryse 20.05.1088 Gestoreigestrice di un uffcio per escursioni in montagna
Bonguardo Justine 14.01.1098 Ingegnere-geometra patentstola QQ
Bonguardo Lucas 14.01.1000 Educatore subscqueo
@ @

Interrompere | Cancellare la persone della lista Aggiungi collaboratorefi selezionatoli

©

Cliccate sulla riga del lavoratore dipendente desiderato. Per notificare piu lavoratori dipen-
denti basta premere il pulsante Ctrl al momento della selezione.

Cliccate su Aggiungi collaboratore/i selezionato/i per aggiungere i lavoratori dipendenti alla
vostra notifica.

Per cercare un lavoratore dipendente nella lista inserite i criteri di ricerca (almeno 3 caratteri)
nella rubrica Filtro.

Un clic sui titoli consente di ordinare i lavoratori dipendenti in base al cognome, al nome, alla
data di nascita e all’attivita esercitata.

Per eliminare un lavoratore dipendente dalla lista basta cliccare su Cancellare la persona
dalla lista.

®

©

®

©
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é Se vostra lista contiene piu di 1000 lavoratori, appare la seguente schermata

o Schwei senschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfés

Canfederazione Svizrera

Contederaziun swirrs Procedura di notlf ca

versi
Notifiche | Profilo | Contatti | Aiuto Lingua: DE FREN Nofificato come: [l Uscita

Seleziona lavoratore dipendente

Tutii | lavoratori dalimpreza nella lista sotto. Potete selezzionare una o alcuni

persone, ma al massimo 50 persone nella stessa notifica. Per completare le informazion, le persone selezionate verrano visualizate
ent. Eventuali modific! Polete anché cancellare una o alcun persone delia hsla

Per selezionare parecchie persone non adiacent, mantenete premuto il tasto CTRL mentre cliccate sulle altre persone che volete annunciare. Per aggiungere delle persone adiacent] sekezionate ka prima persona, premere sul tasto MAIUSC &
mantenerio premuto finché selezionate 'Wima perst

4 Cognome Home. Data di nascita

| dati personali del lavoratore dipendente verranno visualizzati.

Schweizerische Eidgencssenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
0 Confédération suisse

Canfederazions Svizzara Procedura di notifica

Confederaziun svizra

WVerslone: 0.6.1
Notifiche m Lingus: DE FREN Noffficato come: BnmSuisse Uscits

Notificare i soggiorni di breve durata

atore dipendente
Vedere conferme

1 dati personali selezionati della lists dei lsvorstori dovranno essere controllsti individusimente e modificsti {p.es. atiivits svolts) o completsti (saksrio). Le modifiche samanno registrate. Tutte le persone scelte devono essere tratiate

Dati relativi al lavoratore dipendents

Cognome* Nom secondo passaporto o carta didentith
Nome* Prénom secondo passsporio o carts didentits
Data di nascita* 01.01.1980 [

Sessot ® maschile O femminie

Nazionalita* Germanis

Ramo*

Altre professioni regolamentste
privataia

Qualificazione

funzione di qusdro
professionale*

O]
Interrompere | Noificare lavoratori dipendenti

HERE

Se necessario potrete correggere i dati.
@ Per confermare i dati cliccate su Notificare lavoratori dipendenti.

Se per la notifica avete selezionato piu lavoratori dipendenti, questi appariranno in un’elabora-
zione a lotti ©. Dovrete controllare i dati relativi a ogni singolo lavoratore dipendente.

Schweizerische Fidgenassenschaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
0 Conféaération suisse

Confegerazione Svizzera Procedura dl notlfca

Confederaziun svizra

Versione: 3.0.0

Elaborazione a lotti
1
Lavoratori dipendenti 1 da 2

| dati personali selezionat deila lista dei lavorator dovranno essere controllati individualment & modificatl (p &s. attvit svolta) o complatati (salario). Le modifiche samanno registrate. Tutte ke persons Stelte devono sssers trattate.

Dati relativi al lavoratore dipendente

Cognome* Banguardo secondo passaporto o carta didentits
Nome* Waryse secondo passaporto o carta didentits
Data di nascita* 29.05.1968 78

Sesso® @ maschile © femminile

Nazionalit® Francia

Ramo® Attivits sportive

Struttura dei rami / attivith esercitate
Attivita esercitata® Gestore/gestice di un ufficio per escursioni in montagna
Qualifica professionale® | apprandista

Q@ @

Interrompere  Ignorare quel lavoratore  Prossimo lavoratore dipendente

HEEE

Cliccando su Prossimo lavoratore dipendente (2 giungerete al lavoratore dipendente successivo.

Qualora una persona non debba essere notificata, potrete ignorarla cliccando su Ignorare quel
lavoratore @ .

Una volta elaborati, tutti i dati relativi ai lavoratori dipendenti verranno visualizzati nella notifica.
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Dati relativi al lavoratore dipendente
Cliccare su "Notificare dei lavorstori dipendent’ per nofficane un nuovo levorstore. Cliccare su “Selezions lavarsions dipendenti’ per selezionare un lavorstors gid registrato. Par modificare | dati, cliccare sul simbolo "Modificare | dati del lsvorstore’. Per cancellare un
lavoratore dedla liste, cliccare sul simbolo 'Canzellazione del lavoratore’.

@. Copnome Nome Data di nascita Nazionalith Q@@
Nom Hom 14.01.2000 Belgin g i
toto toto 14.01.2000 Francia g 4
Notificare dei lavoratori dipendenti (1) Soloziona lavoratore dipendante (3

Avete ancora la possibilita di aggiungere altri lavoratori dipendenti (passo @ e @).

@ Se dovete modificare i dati relativi a un lavoratore dipendente cliccate su questo simbolo.

@ Per cancellare un lavoratore dipendente selezionato cliccate su questo simbolo.

& Un clic sui titoli consente di ordinare i lavoratori dipendenti in base al cognome, al nome, alla
data di nascita e alla nazionalita.

6.1.5 Terminare la notifica

del
datore i lavoro conferma,
\la 8} di aver informato dellinoitro del presente modulo | lavoratar dipendenti distaccati notificati.*

J| &) chesiingsgpis s rispettare le prescrizioni dells polizia sanitaria & del commercio e gli sl cbblighi di dichiarazions e qualli cbiblighi che risuitana dalfesercizio della professione

2 alla notifica
Commento

Resetre | (3) ol
@ Cliccate su a) e b) per confermare che rispetterete le condizioni richieste.
@ Potrete aggiungere un’osservazione importante nello spazio riservato a un Commento.
@ Se tutti i dati sono corretti potrete cliccare su Inviare la notifica. Ora la vostra notifica verra
inviata allautorita competente per il luogo d'impiego.
@ Basta un clic su Resettare per cancellare tutti i dati della vostra notifica.

Verra visualizzata la pagina seguente:

Dipartimenio federale di glustizia e polizia DFGP
Procedura di notifica
Versione: 1804

Profils | Comtatti | Aduto Lingun: BF FR 4 Hotcan come: ManmeSunse Lscts

Indicazions Sela natifcs | 2]
Wo della ctfica s360e34
[ ap—

it relaiivi 3 dabore & Livors veizsens
Datore & lavors

T v e lavari

Totabe gieers smnunsia 1

Luogs dimpiega
WPAL osalid
Ravpraien digendens nessicat
& Cageome Home inta di ransia Mapigsalith
- - T Frarca
o o0 HOLIRR Frarca
TR 8 L |8 e SCUR Sampare

@ Wsowa motifics
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Nella pagina verranno visualizzati i dati inviati all’autorita competente. Per voi sono importanti:
@ le informazioni relative all’autorita
@ le informagzioni relative alla notifica, in particolare il numero della notifica.

A Stampate la conferma e conservatela!

@ Cliccate su Nuova notifica per registrare una nuova notifica.

6.1.6 Modificare la notifica

Non é possibile modificare o visualizzare in linea una notifica inviata con successo.
Dovrete segnalare le seguenti modifiche inviando una e-mail all’autorita cantonale competente.
Troverete le informazioni sull’autorita competente sulla copia stampata della notifica.

¢ Rinvio dellimpiego a una data successiva
¢ Modifica (prolungamento o accorciamento) della durata dell'impiego
e Interruzione dei lavori

Per qualsiasi modifica occorre compilare un nuovo modulo di notificain linea

é In tutti i casi citati, la nuova notifica deve contenere un riferimento alla notifica gia avve-

nuta.
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6.2

Notificare i soggiorni di breve durata per i lavoratori distaccati

Il modulo di notifica viene presentato su un’unica pagina.

9 e nerische Eidgenossenscvatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfédéralon sulsse
Confadarasione Svizzers Procedura di notifica

Cantederaziun selzra [—y

[ Notfche | Profio | Contatsi | ito | Logee D2 7R SN Nt SeDssean s

Metificars | soggicmi di breve durata

=1 prege ol t=ners como ol guants segue: -}
* La domands va presentain alfautors cantonals competente.
* e metfica ua sffedtusis a1 S tardl ot glaml prime SeTInEia a1 (20ed It Syizzera Code parmaners [asame dels Somance.

rt 12 cov. 2 LE).

(Riomasia & Buigarls) che distaccang levorstor] In Svizzers nelemiitn dl serviz genensl fanna eccezione: sdlizle, Ingegnera & rami accessar deediizia, ordcuturs, imvar

* Le infrazioni alis procedirn dl Rotfica s0n0 sanzionste conformemente siern S LDt
* 82 coniat] ot iyare ol aoaigetoriett generaie preveden || d22csks O Una cauzians d2 parts del datars 2l levors, i pertnent disposzicel 5| scciiand anche 2 datarl dl evars che disteccans imiratan In Sulzzers (art 2 cov Jter LDt Datagd
sulfaiign di cauzicne sana disponiol su
Se viene realizzats una cirm J'affer] ol aimenc 100 000 #anchl alfannd in Svizzer = nel Frincipats df Lischienstels, bizagna contegglans Nmpassa sul valone agglunio. Ut=dan nfsrmazionl 5| trovana gul

Ingisazion| relxtive alfimprasa

Complemants raiative al

Datare di lavoro Meryse dutore dl lovors

Eattore ssonomioo Amminktsion pusticn

iz ‘Sandranstrsse N2 HPALooslts 75000 Fars
Fasce Francia

Parcona recponsablis  [Maryss

Talatanc* D03030000000000000 Fax Indirizzo s-mall menpse hongurio@ssm admin.ch

Dati il pontatio In Svizzers duranis Nmpiago

Cognome | Digte*

iz N NPAILooaltas
Fercona ol sanixtior

Talatanc* Fax Ingirizzo s-mele
toggloma

Inizio el tavark Tarmine dal lavors ="

Todals gloml anaunsist Calealn del glomi

Liage d'implsge
‘Dcoeme une notfica sagarata per cgnl keogo dimsiege.

Ingirizzafindisazion! pio
sirsactanziaiss

NPAILooalitas

E2apo della praciszions
di sarvizio*

Dati ralati 2 tavarstons dipandenis
Cilcemns su Motficars el Invamtor dipendanif par notficars un nucya lavorstors. Cliccare Su ‘Baiezions Ivarmtors dipendents per selazianans un laveraione gik rglsmto. Per modMicane | dat, cliccare sul smicio MedMicars | detl =i lavoraione’. Far canceliars un
muomtore deile dsee ChcoaE s SmECis Canzslazione ouf lmvoratone’

Cognome Home. Dain di nacoiis Mazionanis

Notificars del iavarator dipandand Eaiszions lavoratars dipsndants

Confarma del datare di lavora
sonoscritio conderma,

[] = Slesserm = conascenza oel iegge federsie QeifS Stiaone ©333 lagge faderais Concamence s misure colleteral per | Isvrator Sistactat & § ConvIhc def saler misiml pravist el Contratt nommal ) ixvers (Legge sul levsratan Sistaczat, LDist sagnatzments
angl artcal e lagge. Egil smpegna ad casan butte la durabs deifincanca = per tutt | lavoraton dipenden distacces, le condizion] ievorstive & salarsl misime vigent I Svizzem.

Asticoll 2 tn legale compisty

O 8 dlmver infarmass deifinates Sei prasants medula | mvareton dipensens dissaceas nebficat +
D ] che sl ingaggla a rispettare le prescrizion] delia polizia sankaria & del commercio e gil st cbblighi di dichlarazione e guell obbiighl che risultano dallesercizio dela professione.*
D d] la corretiezza delie indicazionl sull modulo @i notifica.
D ] dl aver preso afo di un eventuale assoggeftamento ailTYA per iz prestazion| fomke In Svizzera & / o nel Principeto di Liechiensisin e di procedere al pil presto alle verfiche ded caso presso FAmministirazione federaie delie contribuzionl.*
La vosim azienda ha un numera VA svizzero (numero d'idensificazione delle imprese (101} con § complemento IVA}?
El [

‘Commanto alla notifioa
Commanto

Recetiane Inviara la notifios

La notifica va eseguita al piu tardi 8 giorni prima dell’inizio dell’attivita lucrativa.

6.2.1 Informazioni relative all’

impresa con sede all’estero

| dati del vostro profilo saranno ripresi qui. Se necessario, dovete aggiornare i dati relativi alla

persona responsabile (punto 4 e @).

Incicazionl relstive alfimpresa

Complemantc relathve al

Catore di lavore Marpsz dators di lavoro

Eattors ssonomine Amminisierione pushica

Via Sandminstrasse NE 2 HPA/L ooalid 75000 Poris

Faace Francia

Persona recponsabiis  Marse Q\l]

Talafonz* C03E2200000000000 ‘._] Fax Ingirizze s-mall marpE DL AT admin
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6.2.2 Dati di contatto in Svizzera durante I'impiego

Dati gl contatio In Svizzsra durants Nmplego

Cognoms | Ditts* seclete

Wia Sanorminstramse L] NPATLoCalits* 2007 (Sem
Persona ol contstio: tma
Talsfono*

Fax indirizzo e-mait maryse.bonguardog@sem.admin.ch

Per favore, compilate tutti i campi obbligatori (*).

Inserite come dati di contatto in Svizzera i dati relativi a una persona in Svizzera alla quale le au-
torita svizzere possono rivolgersi durante il distacco. Indicate, per esempio, la persona distac-
cata, la rappresentanza permanente del datore di lavoro in Svizzera, I'architetto responsabile sul
luogo, il capo fabbrica ecc. La persona in questione deve sapere che figura come persona di
contatto presso le autorita svizzere ed essere in grado di rispondere alle domande poste dalle
autorita.

6.2.3 Indicare la durata del soggiorno

Soggiomo
nizio dei lavorit (1) 18.11.2015 Termine dei lavori* (2) | 18.11.2015 B

4
Totale giomi annunciati 1 Calcolo dei giomi | (3) (ONO!

@ Selezionate nel calendario o inserite direttamente (GGMMAAAA) la data dell’inizio dei lavori.
Qualora venisse notificato soltanto un giorno, basteranno i dati inseriti in questo campo. Nel
campo Termine dei lavori verra inserita automaticamente la stessa data.

Selezionate nel calendario oppure inserite direttamente (GGMMAAAA) il termine dei lavori.
Potete calcolare il totale dei giorni notificati cliccando su Calcolo dei giorni.

Per cancellare il soggiorno basta cliccare qui.

Per aggiungere altri soggiorni basta cliccare qui. E possibile registrare al massimo 24 sog-
giorni per natifica.

e EE

Consigliamo di indicare i giorni di lavoro effettivi, poiché tutti i giorni notificati vengono
computati nel vostro “credito” (anche le domeniche e i giorni festivi).

6.2.4 Indicare il luogo d’impiego

Luoge dimpiego
Occorre una ncifica separat per ogni luogo dimpizgo.

Indirizzo/indicazioni pid | Sanornstragse 2
circostanziate®

1
HPAILocalits a7 (Bam) @
@

Scopo della prestazione  Test
di servizio®

é Compilate un modulo di notifica separato per ogni luogo d’impiego.

@ Inserite I'indirizzo/le indicazioni piu circostanziate. Indicate nel modo piu preciso possibile il
luogo in cui il servizio sara prestato. Puo trattarsi della posizione di un cantiere, dell’'indirizzo
esatto di un cliente ecc.

@ Inserite 'NPA/la localita. Non appena avrete inserito 3 caratteri (numero o lettere), il sistema
proporra automaticamente ’'NPA e la localita.

@ Indicate lo scopo della prestazione di servizio.
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6.2.5 Notificare un lavoratore dipendente

Se per un lavoratore dipendente € gia stata registrata una notifica, basta cliccare su Seleziona

lavoratore dipendente @ per richiamare i suoi dati. Altrimenti dovrete registrare prima i dati @.

Dati relativi al lavoratore dipendente

Cliccare su "Motificare dei lavorator dipendent’’ per nefificars un nuava lavoratore. Clicsare su Seleziona Isvorstore dipendenti per selezionare un lavaratore gid registrato. Per modficare | dati, dliccare sul simbolo 'Madificare | dati del lavoratore'. Per caneallare un

Iavarstore dells liste, cliccare sul simbale 'Canzeliszione del lavoratore'.
Cognome Nome Data di nascita MWazionalita
1100

Notificare dei lavoratori dipendenti (1) Seleziona lavoratore dipendente | (2)

Registrare un lavoratore dipendente

Cliccando su Notificare lavoratore dipendente si aprira la pagina seguente in cui potrete regi-
strare un nuovo lavoratore dipendente:

izer
an
on

Favorte indicare i dati relativi a laverstore dipendente. Se volete notificare pils lavoratori dipendenti, dopo aver completato il modulo relativo al prime lavorstore potate clicare sul tasto Natificare ulterior lavorator dipendenti
Le persons registrate wemanna sshvats in mado parmanents nalls fists dei lsvarstori & potranno essere chismate dalla lists dei lsvorstor per una notifics successiva. S 5i modficans | dati personall il record slaborato sard salvato nella lista dei lavoratori

Dati relativi al lavoratore dipendente

Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Procedura di notifica
Verslona: 0.5.1

Notifiche m Lingua: DEFR EN Motificato come: BnmDependant  Uscita

Registrare un nuovo lavoratore dipendente

Cognome* t2gt secondo passspono o cans didentits
Nome* st secondo passaporto o carta didentita
Data di nascita® 14.01.2000
Sessot @ maschile © femminile
Mazionalita* Jtaliz [~
Ramo* Castruzioni in legne @ [¥]  Struttura dei rami/ sttivits esercitate
Attivits esercitata® Fabbricazions & montaggio di edifici prafabricat @ [~]
Qualificazione capo squadra -
professionales i
Stipendio® e ( La paga oraria lorda garantita dal datore di lavoro deve carrispondere alls legislazione suizeers. Essa deve essere dichiarata in una
P EUR (Eurc) [¥] a0 @ Gelle valuts europes (per esempio EUR 25, CHF 25).
nformezion uteriori
55N 212322322223222232723227) \Q x Mumero di matricola dell'zssicurazione sociale nello State di domiciic del lavoratore dipendente.
Regelamento del O]
soggiomo nello Stato di
distaceo dal .
@ @
Notificare lavoratore di Noficare ulteriori lavoratori dipendenti

Occorre compilare tutti i campi obbligatori (*).

@ Selezionate il ramo nel menu a discesa. Qualora il ramo desiderato non fosse presente nel

menu a discesa, bastera selezionare Altro (testo libero). Dopodiché dovrete inserire manual-

mente 'Attivita esercitata nel campo che appare per il testo libero.

@ Selezionate (nel menu a discesa) la descrizione esatta dell’attivita svolta dal lavoratore di-
pendente distaccato in Svizzera. Qualora I'attivita corrispondente non fosse presente nel
menu a discesa, bastera selezionare Altro (testo libero) e inserire I'attivita esercitata nel
campo per il testo libero.

@ Indicate il salario orario lordo dovuto in Svizzera in una valuta nazionale europea. Per

eventuali domande riguardanti il salario vi preghiamo di contattare direttamente la Segreteria

di Stato dell’economia (SECO): www.distacco.admin.ch

@ Inserite il numero dell’assicurazione sociale nello Stato di domicilio. In base a questo numero

e possibile distinguere i lavoratori dipendenti con nomi uguali.

& Il campo Regolamento del soggiorno nello Stato di distacco dal deve essere compilato, se la

persona da distaccare proviene dalla Croazia o da uno Stato terzo (Stato non membro
dellUE).
@ Cliccate su Notificare lavoratore dipendente per registrare i dati e ritornare alla notifica.

@ Cliccate su Notificare ulteriori lavoratori dipendenti se desiderate notificare ancora altri lavo-

ratori dipendenti.
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Selezionare un lavoratore dipendente nella lista dei lavoratori dipendenti

Se con questo profilo avete gia registrato altre notifiche potrete riutilizzare i dati relativi ai lavora-
tori dipendenti cliccando su Notificare lavoratore dipendente.

Schweizerche Eidgenossenscnatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Confeatration suisse
Sedues s Procedura di notifica
s iun sear Versons: 061
Notifiche L ‘ Contatti ‘ Aiuto Lingus: DE FREN Notficato come: BamSuisse Uscits

Seleziona lavoratore dipendente

Tutt i lsvorstor Gipendente registrat dsl impreza sono visuslizzats nella fists sotto. Potete selezzionare uns o sicuni persone. ma al massimo 50 parsone nells stesss notifcs. Per

e e persone VerTano viausiziate successvament
Eventuali moccha vermanno salvate. Potete anché cancelans una o aicun persone Gela Ista

Fro (3) € 2vovsol)
(@) & Cogrome Nome. Dsta di nascits Attivits esercitats

Nom Frénom 01.01.1060 mestgatereics pivato's Q

Nom Nom 14.01.2000 Esecuzione o pak trvellati

® @

Interrompere  Cancellare la persone della lista  Aggiungi collaboratorei selezionatof

©

Cliccate sulla riga contenente i dati del lavoratore dipendente desiderato. Se volete notificare
piu lavoratori dipendenti, dovete premere il tasto Ctrl al momento di effettuare la selezione.
Per aggiungere i lavoratori dipendenti alla vostra notifica bastera cliccare su Aggiungi colla-
boratore/i selezionato/i.

Per cercare un lavoratore dipendente nella lista, inserite i criteri di ricerca (almeno 3 caratteri)
nella rubrica Filtro.

Un clic sui titoli consente di ordinare i lavoratori dipendenti in base al cognome, al nome, alla
data di nascita e all’attivita esercitata.

Per eliminare un lavoratore dipendente dalla lista, basta cliccare su Cancellare la persona
dalla lista.

®

®

®

©

Se vostra lista contiene piu di 1000 lavoratori, appare la seguente schermata

0 Schweizerische Eidgenossenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Canfeaeration suisse

Canfederazione Svizrera 5 "
Canfederaziun swizra Procedura di “°£,'"f£

Versi
Notifiche | Profilo | Contatti | Aiuto Lingua: DE FR EN Noificato come: [l Uscita

Seleziona lavoratore dipendente

Tutt i lavorator dipendente registrati dal impreza sono visualizzata nella lista sotto. Potete selezzionare una o alcuni persone, ma al massimo 50 persone nella stessa nofifica. Per completare e informazior, le persone selezionate verrano visualizzale
ent. Eventuali modific! Polete anché cancellare una o alcuni persone dela lista

Per selezionare parecchie persone non adiacenti, mantenate premuto il tasto CTRL mentre cliccate sulle altre persone che volete annunciare Per aggiungere delle persone adiacenti, selezionate la prima persona, premere sul tasto MAILSC
mantenerlo premuto finché selezionate Fultima persona

Filtro < Jovwatnm :
4 Cognome Nome Data ¢i nascita AtUVItA esercitata
| dati personali del collaboratore verranno visualizzati.
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Schweizensche Eidgenmaensciaty Dipartimento federale di poliria DFGP
Confidisation vsisse

Confedersrigne Srarers
Confederizhon svizra

Procedura di notifica

‘venona: 0E 1

Profile Contatti Aiuto Lirgua: DEFR EN Netifieses come GamDependint Uscis

Modfficar.. “oes " sratore dipendente

| dati personak selezonat dells Rt 965 vorator dowarng essene conbolati individwalmente & modicati (5.6, alivit svolka) ¢ i ). Le modifiche o Tutte be persoest scele devono eisere tratiate
Diati redativi 3l lavarators dipendents
Cogrome® = SHCONSH PASEIPOND O CIA Sidentitd
Home* (] secondo passapods o carta didentith
Diata di nascita® 14001658 m
Sazzot (@ maschils Q) fumeminiia
Hazicnabti® =iz =
Frama? Tecnica ceatnizione ime. santar (mont rgar manit ) B Sumun del il agitd essecine
Attivits esercitata® Imeiens di ramamanto debe acaue refue i

capd $quadna ]
professionale’ &

" T La paga crana lorda garamia dal datore di livorg deve cormispondens alla legslazone wizera S55a deve essere Gichiarata inuna
o e seisena 2 delle vahse eurcpes (per esempo EUR 23, CHF 25).
Informazioni usnon

SET HINNINNNINIINNT Pl o WAINESLT SETESRIEUNTRSag Coaaly NGl Soats of Serchs dal ErEses Spansans
Reégolaments dal m
sefgeaina ndlle Stite &
distaooo dal

Interrompere  Notificare laveratan dipendent @

Completate e controllate i dati.
@ Confermate i dati inseriti cliccando su Notificare lavoratori dipendenti.

Il lavoratore € stato registrato nella lista. ®

Se avete selezionato piu lavoratori dipendenti per la vostra notifica, questi appariranno in un’ela-
borazione a lotti ©. Dovrete completare e controllare i dati di ogni lavoratore dipendente.

Schweizerische Edgenossenschat Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP
Conféddratian suisse
Confederanane Smerers
Confederagiun svizra

Procedura di notifica
Verslons: 0.6.1

L R e e

Elaborazione a lotti

Lavoratod dipententi 143 2

| dati personali selezionati dels Iista dei lavoraton o i i 1 medificati (p.es. ativisa swolta) o completat (salaric). Le medifiche samanne registrate. Tutie le persone scefte devonc essere trattate.
Dati relativi al lavoratore dipendente

Cognome* m secondo passapono o carta didentied

Nome* L] 52C0N00 PasSAROMD ¢ carta Jidentss

Data di naseita 14.01.1888 ™

Sessct @ maschis O fememinile

Mazionalits* Francia

Ramo* Tecnica costrazione cim.iraffr. (ment figar imanut) [ Sorutties dei i s st

Attivita esercitata” Amadi cimatizzaii per impiani EED 2]

:m::; apprendista [v]

Stipendio® EUR (Eura) EI @ L3 paga oravia lordia garantea dal datore di ¥ alla legisiazione svizzers. Es53 deve esser dichiarata in wna

delle valute suropes (per esempio EUR 15, CHF 15)
Informuioni uberior

55N L EEEEE TR RTERTRTRCTTRL R Numero di matricols dell assicurazione sociale nelle Stato i domicio del lavorstore dipendente.
Regolamento del ]
soggicme nelle Stato di

distacco dal @ @ .

Interrompere  Passare al seguente Prossime

Cliccando su Prossimo lavoratore dipendente @ giungerete al lavoratore dipendente successivo.
Qualora la notifica di una persona non fosse necessaria, potrete ignorarla cliccando su Passare
al seguente lavoratore @.

Una volta elaborati, tutti i dati relativi ai lavoratori dipendenti saranno visualizzati nella notifica.
Dati relativi al lavoratore dipendente

Cliccare su ‘Notificsre del lavorston dipendent’ per nosficane un nuovo levorstore. Cliccane su “Seleziona lavorstore dipendenti’ per selezionare un lsvorstore gis registrato. Per modificare | dati, cliccare sul simbolo "Modificare | deti del lsvorstors’. Per cancellare un
lavoratore della liste, cliccare sul simbolo 'Canzellazicns del lavoratons

@A Cogname Nome Data di nascita Mazionalits Q@ @
Nom Mom 14.01.2000 Buigio g o
oo tolo 14.01.2000 Francia s o
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Sara comunque possibile aggiungere lavoratori dipendenti anche in futuro (passo @ e @).

@ Per modificare i dati relativi a un lavoratore dipendente, basta cliccare su questo simbolo.

@ Per cancellare un lavoratore dipendente selezionato, basta cliccare su questo simbolo.

& Un clic sui titoli consente di ordinare i lavoratori dipendenti in base al cognome, al nome, alla
data di nascita e alla nazionalita.

6.2.6 Terminare la notifica

Conferma del datore di lavoro

avoro (Legpe sui lavoraton distaceas. LOist) segnatamente

ommercio e gi atr obblighi di dichiarazione e queli obbighi che risutano da¥ esercizio dela professione *

VA per le prestazioni fornite in Svizzera & / o nal Principato di Liechtenstein & & peocedere al pil) presto alle verifiche del caso presso TAmministrazione federale delle contrbuzioni *

(@ Ls vostra azienda ha un numero IVA svizzero (numaro Jidentifcazions delle imprese (1DI) con ¥ complemento IVA)?

Commento alla notifica \:_;)

Commento

Resettare (O] @ Inviare L2 notifica

@ Selezionando tutte le caselle di controllo, il datore di lavoro conferma di essere a conoscenza
delle disposizioni legali vigenti e che si impegna a rispettarle.

@ Se per il numero IVA cliccate su Si o su No, si aprira una finestra separata e vi troverete sulla
pagina web del’Amministrazione federale delle contribuzioni. Qui potrete verificare se in
Svizzera siete soggetti allimposta sul valore aggiunto. Alla fine, non dimenticate di cliccare
sul campo Tornare alla procedura di notifica per terminare la notifica del’impiego in Svizzera.
Per eventuali domande sull'imposta al valore aggiunto vogliate contattare direttamente 'Am-
ministrazione federale delle contribuzioni.

@ Potete aggiungere un’osservazione importante nello spazio riservato a un Commento (p.es.
per notificare un caso urgente).

@ Se tutti i dati inseriti sono corretti, potete cliccare su Inviare la notifica. Ora la vostra notifica
verra trasmessa all’autorita competente del luogo d’impiego.

& Per cancellare tutti i dati relativi alla vostra notifica basta cliccare su Resettare.

Verra visualizzata la pagina seguente:
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Dipartimenta federale & gustizia e polasa DFGE

Procedura di notifica

Versom 34

Lingua: O FREN Notfiorio some: MaryseDependant Uacia

Geatirs 1 promic

INOETICANE « wmage s w e Dreve durata

200 Fatatn mel Ereas g 2aly sompateris SN If e

INICATIE] HATYE HNMEreEE

Cubone g1 wors
satice s gzpmamacs.
v

RPAL iRy

taggloma s Nogo Tinpisgn
Inlia ded laverl LLR S Terminen dul laves]

Tolul gilarel inmencut 4
Luega rmphgs anT
WPALcaiRE J007 Berm DusteSren

Dl 1 2OPBD M SYIZINE Durants MIpINgO
Cagnome [ Ditts
Via

mEANLscaiia 6 Sam Doiimras

Fanona o contatin a
Teisteng G e
Fax

I #-mall

SUTRIE § CotNATEE 18 PrENATIE Poitcs Stampars

@ Fgwa Botincy

In questa pagina verranno visualizzati i dati trasmessi all’autorita competente. Per voi sono im-
portanti:

@ le informazioni relative all’autorita

@ le informagzioni relative alla notifica, segnatamente il numero della notifica

A Stampate e conservate la presente confermal!

@ Cliccate su Nuova notifica per registrare una nuova notifica.

6.2.7 Modificare la notifica

Non é possibile modificare o visualizzare in linea una notifica inviata con successo.
Dovete segnalare le seguenti modifiche inviando una e-mail all’autorita cantonale competente.
Troverete le informazioni relative all’autorita competente sulla copia stampata della notifica.

¢ Rinvio dellimpiego a una data successiva
¢ Moadifica (prolungamento o accorciamento) della durata dell'impiego
e Interruzione dei lavori
Per qualsiasi modifica occorre compilare un nuovo modulo di notificain linea.

é In tutti i casi citati, la nuova notifica deve contenere un riferimento alla notifica gia avve-
nuta.
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6.3 Notificare i soggiorni di breve durata per i prestatori di servizi in-
dipendenti

Selezionate prima il tipo di notifica:

schwelzerische Eidgenassenschaft Dipartimento federale di piustizia e polizia DFGP
T
Con‘ederaziun svizra “Versk 081
[ Notitche | Profio | Contatti | Aiuto | Lingus: DE FREN Notheaks come: Brminsependant Useta

Notificare i soggiorni di breve durata
Selezionare |l Bpo d notfica

Favorite gslzzionars I 1ipo di notifics,

Deemerate:

@ notificarviIn qualits o prestatore Indipendsni di senvizio
(@ sppure

) notficare un lavoratore dipendente da vol distaceaio

Continuars @

@ Selezionate la voce notificarvi in qualita di prestatore di servizi indipendente, se desiderate
notificarvi come prestatore di servizi indipendente.

A | prestatori di servizi indipendenti sono tenuti a fornire la prova del loro statuto agli
organi di controllo, se quest'ultimi lo richiedono. Per ulteriori informazioni si consulti
il sito www.distacco.admin.ch

Se si esegue la notifica di piu proprietari di un’impresa (per esempio Sagl), solamente una per-
sona potra essere notificata come datore di lavoro (prestatore di servizi indipendente). Gli altri
proprietari dovranno essere notificati come “lavoratori distaccati” dall’azienda. Vi consigliamo di
specificare nella casella “Commento alla notifica” che anche le persone notificate come lavoratori
distaccati sono proprietari (ossia persone esercitanti un’attivita lucrativa indipendente) dell'im-
press in questione.

Se desiderate notificare i vostri collaboratori come lavoratori dipendenti distaccati vogliate sele-
zionare la voce notificare un lavotare dipendente da voi distaccato e ritornare al capitolo 6.2.

@ Cliccate poi su Continuare
Se eseguite in Svizzera un lavoro insieme ai vostri collaboratori dovrete registrare due
notifiche separate: una notifica per voi in qualita di prestatore di servizi indipendente e

una notifica per i vostri collaboratori distaccati.

Il modulo di notifica viene presentato su un’unica pagina.
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o Schwelzerische Eidgenassenschatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Coalbabeation suisse

Cenfecenszione Syirzers Procedura di notifica

Confederaziun ssizra Versions: 081

@m Lingua: DE FREN Nofficato come: Snmindapendan  Uscita

Motificare | soggiorni di breve durata

Indicazioni per laverator! indipendantl
5l praga oeservare e saguant Indcazion!!

+ i medulo di notfiea va prasentsto allzulodts cantonale
La natifica va 2ffetuats al pid tardl otio glom prima deifinizia g —

« Lz zutorits paszona ezigars 13 prova :ldl "aMivits luerativa Indipendentz

~ el casa o Ln conirolo per |3 variNca delfatits Morsiha Indlpancants prassa Il loga o Implaga, 6l & tenus per |2ggs 3 presentars | saguentl documentl (art. 12 cpv. 2 LDIL, In vigore dal 01012013

Copla cartaoas dala notica dlasciats dallzutodts cantonale

odula Af | relgtiva alla
Copla 02l mangzto/contratto dappalis o confanma scrita di mandssa‘coniratio d'appala (redatt in una oele Ingue uMclall svizzers)
- L i tale abbiigo pud atE com una mults 3 con Nntemuzions gelativits [Evorsthva,

+ Qussty modulo pub 2ssere UliizzEt anche dal fomitor o servizl del Faes d2MUE2 (Romaniz = Suigart) nal seston del senvizi genaral (fanno ecoazione: edilzia, Inpagnana & rami accessorl deledizla, orcofur, Impress o pulzia @ senvizl o sicurezzs).
+ Sz vizn raallzzats una o g3tz o @imana 100 020 fanehl 3llznna in Svizzars & nal Frincloato ol Lsshisnstsin, bisogra cortzpglars Nmposts sl valarz gglunta. Uleriar Infarmazlonl < rovano qul

Le Infrazionl alla procedura di notifica sono sanzlonate al sanel del'ar. 120 cpv. 1 left a LSire dalfart. 323 OLCP.

& it ralztivi i p Benvizio
Home gelllmpresa Maryse Sattore sconomico Amminstzione puboiics
Wiz sandeminsimzse Ll NPALocalits 7000 parss
Paage Frandia
Talefong* 02132230000220 Fax Indirizzo e-mall meryse banguardo@sem.admin.ch
Cognoms ssconda Banguario HNome sacando Maryze
peaee'xnrh:onarh paseaparto o carta
didantita d'identits
Dats ol nascita 22.05.1558 3850 Eemminiie
Mazionallta Franda
Attivits seercitatat st gelle professlont regolamentais

Deve verificare 52 I3tV che Lef d2eldera evoigena & 2i2ncata nalia Bsta degll profeseloni regolameantals. In caso aN=mmaiive, dowTd e652r2 INtrapresa una procedura di venfica daliz gualifichs prosessianall. Trovera deli Informazian! detiagiiaie ciccanda.

Datl ol contatio In Svizzera dursnts Fimplega

Cognoms § Dittz*

Wa N HPALocalits*
Persona dl contatio®

Talefono* Fax Indirizzo e-malt

Sopgloma
Inizio gel Eavort* Termina dal lavort* =

Totale glomi annunclafl Calcoio del glomi

Luago aimplago
(OCC0ME UNa NoiNca Saparsta per ognl Ibogo dIMplega.

Ingirzzodindicazionl pla
clrcostanziata*

NPa/Localltat
scopo dalla praetazions
o skrvizio- T

Confarma del prestators Indipendants
Con 3 pressantz, Il frmatario atieca che,
[0 & elimpegna @ dspetiare le norme of pokzls In matena dl commentio & Ingussia nonché Witerion cbolighl of NotiNea & it aner Insrentl alfesercizg osls professlons.”

[] &b diaver przeo atto dl un sveniusie ssscogetiaments aIMVA per |z prestazion] fomiis In Svizzers &/ o nal Principats d Lischienstzin 2 d proceders al pll presto aile verfiche del caso prasso PAmminisirazions fzderale delle contribuzionl

L& v051@ S212nd ha un numen VA evizzan (numerd didentficazione dells Impress (1D1) con || complementa [A)?
E] ho

Commento alla nodifica
Commento

Ragstiare Inviars k2 nofifica

La notifica va eseguita al piu tardi 8 giorni prima dell’inizio dell’attivita lucrativa

6.3.1 Generalita e dati relativi al prestatore indipendente di servizi

| dati vengono ripresi dal profilo. Dovete indicare obbligatoriamente I'Attivita esercitata & . Se ne-
cessario potete aggiornare il numero di telefono.

ast ralathvl ol sanvizio
Mome dellimpresa Maryse: Sattors economico Amministrazions pubblics
Via sandrainstrasss M2 NPALocalits 75000 cers:
Passe Francia
Telsfono* QEtzzzIOCONT Fax Indinzzo e-mall maryse bonguasiosem.admin.ch
aportn o eara Borouaet pestaporio o carta iz
Tigentita d'identita
Data ol nascits 28.05.1%68 Senm0 Femminiie
Hazionality Francia
Aftivita enercitata® Lista gadle profession regolamentate
Deve venficans 56 FativER the Lel degioen svoigers & sencala nela lsta oegll profession! reqoiamantate. In 350 AMAnTAmyVe, G0VTA SESENE INTAPresa LA procedura o venfica delie qualiicne . Trovera delie | cattagiate cliocando
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6.3.2 Dati di contatto in Svizzera durante I'impiego

Dati gl contatio In Svizzsra durants Nmplego

Cognoms | Ditts* seclete

Wia Sanorminstramse L] NPATLoCalits* 2007 (Sem
Persona ol contstio: tma
Talsfono*

Fax indirizzo e-mait maryse.bonguardog@sem.admin.ch

Per favore, compilate tutti i campi obbligatori contrassegnati con un asterisco (*):

Inserite i dati di contatto relativi a una persona in Svizzera alla quale le autorita svizzere possono
rivolgersi durante il distacco. Potete indicare i vostri dati di contatto in Svizzera (indirizzo del
luogo d’impiego e il numero di telefono cellulare al quale siete costantemente raggiungibile). Altri-
menti potete indicare il nome del mandante o dell'imprenditore generale responsabile dei lavori
da eseguire, dell'architetto, del capo fabbrica ecc.

In tutti questi casi, la persona in questione deve sapere che figura come persona di contatto
presso le autorita svizzere ed essere in grado di rispondere alle domande poste dalle autorita.

6.3.3 Indicare la durata del soggiorno

Soggiomo
nizio dei lavorit (1) 18.11.2015 Termine dei lavori* (2) | 18.11.2015 B

4
Totale giomi annunciati 1 Calcolo dei giomi | (3) (ONO!

@ Selezionate nel calendario o inserite direttamente la data di inizio dei lavori (GGMMAAAA).
Se notificate soltanto un giorno, basteranno i dati inseriti in questo campo. Nel campo Ter-
mine dei lavori verra inserita automaticamente la stessa data.

Selezionate nel calendario o inserite direttamente la data del termine dei lavori
(GGMMAAAA).

Potete calcolare il totale dei giorni cliccando su Calcolo dei giorni.

Per cancellare il soggiorno basta cliccare qui.

Per aggiungere altri soggiorni basta cliccare qui. E possibile registrare al massimo 24 sog-
giorni per notifica.

®

©eE

Consigliamo di indicare i giorni di lavoro effettivi, poiché tutti i giorni notificati saranno
computati nel vostro “credito” (anche le domeniche e i giorni festivi).

6.3.4 Indicare il luogo d’impiego

Luogo dimpiego
Oceorre una notifica separata per ogni luogo dimpiego

Indirizzofindicazioni pid  |Sandrinstrazse 2
circostanziate®

1
HPAlLocalits a7 (Bem) @
@

Scopo della prestazione [Test
di servizio*

é Compilate un modulo di notifica separato per luogo d’impiego.

@ Inserite I'indirizzo/le indicazioni piu circostanziate. Indicate nel modo piu preciso possibile il
luogo in cui il servizio sara prestato. Puo trattarsi della posizione di un cantiere, dell’'indirizzo
esatto di un cliente ecc.

Procedura di notifica / Notificare i soggiorni di breve durata 12.2015 | 32/37



@ Inserite 'NPA/la localita. Non appena avrete inserito 3 caratteri (numero o lettere), il sistema
proporra automaticamente 'NPA e la localita.

@ Scopo della prestazione di servizio: indicate il mandato concreto cosi come é stato asse-
gnato dal beneficiario della prestazione (p.es. installazione di un server, servizio di sicurezza
durante una manifestazione).

6.3.5 Terminare la notifica

Confarma del praztators Indipsndents
Con |3 pregants, | frmatan StesE oe
F 3 elimpzgna @ depetiare e norme o palzla In masera dl commentio 2 Indusiia noncha wtarion coilighl & natincs e it oner nerent allssercizg dela professlons.”
\0 b ol @ver prago ato ol un sveniuais 3Escogetamants allVA per e prestazion fomits In Svizzers & /o e Principsto ol Uischtenstein & o proceders 3l pio presto sl verfichs del c2s0 presso TAMMINIEEzons feoarss oele contriouziont

L3 vostra azienda ha un numero VA evizzarg I:"LI'VE{: didentificazione dellz Imprase (ID1) con Il complemeanta l‘."A::?
] @ no (2

Commento aila notifica (3)
Commento

Rssstiare @ @ Inviars 2 nofifica

@ Cliccando sulle due caselle confermate che rispetterete tutte le norme, gli obblighi di notifica
e altri oneri.

@ Se per il numero IVA cliccate su Si o su No, si aprira una finestra separata, dopodiché vi tro-
verete sul sito del’Amministrazione federale delle contribuzioni. Qui potete verificare se in
Svizzera siete soggetti all’imposta sul valore aggiunto. Alla fine, non dimenticate di cliccare
sul campo Tornare alla procedura di notifica per terminare la notifica dell'impiego in Svizzera.
Per eventuali domande sull'imposta al valore aggiunto vogliate contattare direttamente 'Am-
ministrazione federale delle contribuzioni.

@ Potete aggiungere un’osservazione importante nello spazio riservato a un Commento (p.es.
per notificare un caso urgente).

@ Se tutti i dati inseriti sono corretti, potete cliccare su Inviare la notifica. Ora la vostra notifica
verra trasmessa all’autorita competente del luogo d’impiego

@ Per cancellare tutti i dati relativi alla vostra notifica basta cliccare su Resettare.

Verra visualizzata la pagina seguente:
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Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Procedura di notifica
Vercioe: 181

[vorm | proio | cots | i im0 o e e 2

TEmR S e i soggiorni di breve durata

Notifica terminsts

L3 10NNGC3 & 5133 IMVAE. L3 V05173 NGNS 5313 WANS1E NEl POcSITS JIom 43lla competam SUDAA. I B360 d GOMENGS poiste
sivolgervl 2 detia auiora:

auerta (1)

Autorlts compstents: o=co

[t sl be ch

Indicazions della natinca  (2)
o, dsila notifica
Dats osiia nofinca

D ralattvi anmprasa ol lavoratora Inipanoants
Datore ol lavoro Maryse

Settore economico AmmnisrEzione puDdics
Via 2
WPaLocalta
passe
Cognom sscondo Songusria

Data di nasclta 2805158
seem0 Famminie
Attivita ssercitata =

Sopgiomo & 1uogo TImpiage
Inizio el tavart 7113 Termans os iavar ZaaamE

Totale gloml annuncistl 13
Luogo dimplsgo samarmnsirasse 2
NPaiLocallta

Dati d conttin In Svizzera durants Nimplege
Cognoma  Ditts maryse

via

NRiLocalta
Persons dl contatio
Telefono

Fax

Indirizzo e-msil marysa ponguarsogsem samin o

Stampate & conservata |3 presenta confemma.
(3) | Muows notihea

In questa pagina verranno visualizzati i dati trasmessi all’autorita competente. Per voi sono im-
portanti:

@ le informazioni relative all’autorita

@ le informazioni relative alla notifica, segnatamente il numero della notifica

A Stampate e conservate la presente confermal!

@ Cliccate su Nuova notifica per registrare una nuova notifica.

6.3.6 Modificare la notifica

Non é possibile modificare o visualizzare in linea una notifica inviata con successo.

Dovrete segnalare le seguenti modifiche inviando una e-mail all’autorita cantonale competente.

Troverete le informazioni sull’autorita competente sulla copia stampata della notifica.
¢ Rinvio dellimpiego a una data successiva
¢ Modifica (prolungamento o accorciamento) della durata dell'impiego

e Interruzione dei lavori

Per qualsiasi modifica occorre compilare una nuova notifica in linea.

é In tutti i casi citati, la nuova notifica deve contenere un riferimento alla notifica gia effet-

tuata.
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Vedere le conferme

Se la vostra notifica € stata trattata dall’autorita competente verra inviato un messaggio all’'indi-
rizzo e-mail salvato nel profilo.

mer. 11.11.201513:15

_SEM-Cnline-Support

N. 5300047 - La sua notifica é stata trattata

Ihre Meldung wurde durch die zustandige Behorde bearbeitet.
Durch Klicken auf den nachfolgenden Link kbnnen Sie die Bestatigung der zustandigen Behérde einsehen und ausdrucken.
Geben Sie dazu lhren Benutzernamen und das Passwort ein.

https.//mewebintg. admin.c h/meldeverfahren/#AcknowledgementsLisiPlace:

it freundlichen Griissen
SEM SECO

Cliccando sul link presente nella e-mail giungerete direttamente alla pagina Vedere conferme. Se
non siete connessi dovete inserire il vostro nome utente e la vostra password.

0 Schweizerische Eidgenossenscnaft Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Canfécération suisse
Confederaziona Svizzera
Confederaziun svizra

Procedura di notifica

varsione: 0.6.1

“
B i | Corias | o | Py ———e

Notificare i soggiomi di breve durata

Vedere conferme @
Informazions importante

Se siete gia connessi all’applicazione, le voci di menu Notifiche,Vedere conferme vi condurranno
alle conferme.

Si aprira la pagina seguente:

c Schmeizersche Edgenasenichatt Dipartimento federale di giustizia e polizia DFGP

Confésération suitse

Con) I 5 - -

Confadarasin sty Procedura di notifica
Notifiche | Profilo | Contatti | Aiuto | Ungus: DE FREN. Nosisio come: MaryseSusse Uscia

Vedere conferme
Infermazione importante \')

» Le conferme sono 8 disposizions minima 2 anni dopa Mnizio dellimpiego. Le precedente conferme non Sono dsponibile.
* Cliccane sul smbalo del lente dngrandmento per visualizzare |a conderma. Chezare sul simboio FOF per scancare ia conferma.

Filtri di ricerca (2)
Inizic deflimpiege da Inizio dellimpiego al No. della notifica Luogo dimpiego
Letto ol

Cancellare i il di ricercl, & JAttualizare La liste delle conferme

Conferme
Filtro. @) €3 7 trovesog) Ultimo aggiormamento: 17.11.2015/ 12:53
Data della conferma No. if di conferm; Inizi i Luogo dimpiega Latto POF  Detaii
N.11.2015 5300052 Astatn & rothcs 11.11.2015 850000 Lugana (TT) (-] i,
1.11.215 5300050 Rifiutn 1.11.2015 20000 Lugana (TT) (] [13]
1208 5300050 Alistatn & rotca LRLE L 820000 Lugane (TT) ] 13}

(@) 1112015 5300050 Attmstato & noffica 1.11.2015 B60000 Lugana (TT) Qe (O] (O]
112018 300086 ANEStat & rosfics LIRLE- 5] B40000 Lugana (T1 11112015 13:9% -] ra]
112015 5300036 Fifiuto 1112015 300700 Bern (BE) 1112015 1415 o
1,11.2015 5300030 Atmstatn G notca 1.11.2015 200700 Bern (BE) 11112015 1215 -] iz}

Nel vostro profilo potete rintracciare le conferme non piu vecchie di due anni.

@ Qui troverete le informazioni importanti.
@ Filtri di ricerca:
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Potete effettuare la ricerca in base alle notifiche. | seguenti criteri di ricerca sono disponibili:
- Inizio dell'impiego dal
- Inizio dell’impiego al
- Numero della notifica
- Luogo d’impiego
- Casella “Letto”

(=l tutte le conferme vengono visualizzate

le conferme lette vengono visualizzate
[ie conferme non lette vengono visualizzate

@ Potete sfogliare tra i risultati della ricerca servendovi del filtro. Inserite almeno 3 caratteri del
vostro termine di ricerca, dopodiché verranno visualizzate le conferme corrispondenti.

Qui potete vedere tutte le conferme con il genere di conferma. Per ogni numero della notifica
possono esserci piu conferme, p.es. se in caso di notifica collettiva una conferma é positiva
mentre un’altra & negativa.

Cliccate sul simbolo della lente d’ingrandimento per vedere una conferma.

Potete aprire e scaricare la conferma anche in formato PDF.

Le conferme gia viste saranno contrassegnate come gia lette inserendo un segno di spunta
nell’apposita casella.

Per far si che vengano di nuovo visualizzate tutte le conferme basta cliccare su Cancellare i
filtri di ricerca e poi su Attualizzare la lista delle conferme.

®

Qe

@

A Contattate l'autoritd competente, se entro pochi giorni non ricevete alcuna risposta alla
vostra notifica.
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8. Domande concernenti I’applicazione

Potete rivolgere le vostre domande concernenti il portale Internet della SEM e la procedura di no-
tifica inviando una e-mail agli indirizzi seguenti:

Schweizerische Eidgenossenschatt Dipartimento federale di giusiizia e polizia DFGH
Canfédération suisse

Confederazions Svizzera Procedura di noftific3
Confederaziun svizra ret——

Notifiche Profilo || Contatti | Aiuto Lingus: DEFR EN Netifiesto come: MaryseSuisse Uscit

Indirizzi di contatto
Indirizzi di contatto Segreteria di Stato della migrazione SEM
Potste rivolgere le vostre domande concementi il portsle intemet delfSEM e s procedura di notifica agii indirizzi mail seguent:

Problemi tecnici & d'applicazione:

online-supporif@sem.admin.ch
Questioni giuridiche:

2y jmmigraiion@sem sdmin ch

Indirizzi degli uffici cantonali
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