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1. Introduzione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto per I'applicativo “Gestione Azienda“”
disponibile in area autenticata attraverso il quale & possibile effettuare, in autonomia, le seguenti
operazioni:

» Visualizzazione e variazione dell'anagrafica;

Visualizzazione del report iscrizione e calcolo del contributo;
Richiesta Trasferimento Unita Locale;

Richiesta Chiusura Unita Locale;

Richiesta Cancellazione Azienda;

Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Furto;

Richiesta duplicazione Dispositivo USB;

Richiesta Dispositivo USB aggiuntivo;

Richiesta sostituzione Black Box causa Furto;

YV V.V V V VYV V V V V V

Geolocalizzazione sede e unita locale.

2. Accesso Gestione Azienda

Per effettuare I'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” & necessario eseguire le normali procedure di
autenticazione al SISTRI, visualizzare la homepage dell’area autenticata e selezionare quindi il collegamento
“Gestione Azienda”.
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i Menu Principale Informazioni generali sul sistema SISTRI

Home Il sistema di controllo della tracciabilitd dei rifiuti (SISTRI), definito dal Decreto Ministeriale, prevede le misure idonee per il

Interoperabilita manitoraggio del ciclo di gestione dei rifiuti, attraverso la gestione informatica della documentazione e stabilisce le linee guida
i i per la partecipazione delle categorie interessate nel ciclo stesso. | SISTRI permette una semplificazione degli adempimenti

Gestione Azienda ministrativilburocratici a carico degli operatori & garantisce una maggiore celerita e sicurezza nellfespletamento degli

T — empimenti stessi, con benefici per gli operatari, i cittadini e la Pubblica Amministrazione.

Dichiarazione MUD 2011

Webmail PEC Informazioni agli utenti

Ao do D CICTIOL
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3. Visualizzazione anagrafica azienda

La schermata principale dell’applicativo riporta i dati dell'azienda a cui appartiene il dispositivo USB in uso.

Sistema di controllo
della Tracciabilita dei Rifiuti &

SISTRI
Gestione azienda

TEL_RM_1048612 ## BACK OFFICE ###

iéi ] Richieste Pagamenti Stato pratiche

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

LEONARDO.RAVELLOS9273 Logout

Geolocalizzazione

REFPORT AZIENDA [l ENTRA IN AREA MODIFICHE

Dati Azienda

Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612

Id Sistri: 5196816

Ragione Sociale: ### BACK OFFICE ##
Codice Fiscale: FFCBCKOOADTHSE01]
Rappr. Legale: LEOMNARDO RAVELLO

Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO

Codice Fiscale: RVLLRDOOADTH501Z
Codice Fiscale: RVLTLLOOAQTHEOIL
Telefono: 06726710345

Fax: 027888

Email:

Sede Legale

LEGALE
Id Sistri; 10969686

PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO

CATEGORIE Jl DELEGATI Jll DISPOSITIVI USB I

Unita Locale
SEDE GESTIONE

Id Sistri: 10969806 Ula:s

WA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA-RM LAZIO

CATEGORIE J DEL EGAT]| Jl DISPOSITIVIUSB I

ALTRE UNITA' LOCALI

Le informazioni sono suddivise in sezioni distinte:

> Dati Azienda;
Sede Legale;

Unita Locale;

YV V VYV

Veicoli (nel caso di aziende iscritte nella categoria di trasporto).
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3.1 Visualizzazione Dati Azienda
La sezione "Dati azienda" riporta le informazioni relative a:
¢ Codice fascicolo SISTRI assegnato all'azienda;
¢ Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell’azienda;

¢ Ragione Sociale;
e Codice Fiscale;

¢ Nome, cognome e codice fiscale del Rappresentante Legale;

¢ Nome, cognome e codice fiscale della persona (indicata dall'azienda) da contattare e relativi dati di

contatto (telefono, fax, indirizzo email).

|
Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612
Id Sistri: 519681G
Ragione Sociale: #i#H# BACK OFFICE ##
Codice Fiscale: FFCBCKOOADTHSE01]

Telefono:
Fax:
Email:

Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale:
Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO Codlice Fiscale:

RVLLRDOOADTHS01Z

RVLTLLOOAOTHE01L
06726710345
0278883

3.2 Visualizzazione Dati Sede Legale
La sezione "Sede Legale" riporta le informazioni relative a:
¢ Nome della sede legale;
¢ Indirizzo;
¢ Identificativo SISTRI (Codice ERP) della sede legale.

Sede Legale

Id Sistri; 10969686

LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO

CATEGORIE Jll DELEGATI

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni

relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate alla Sede Legale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
della categoria (Codice ERP), la tipologia di rifiuti della categoria e le soglie prescelte.

¢ Delegati della Sede Legale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i

dispositivi USB).

¢ Dispositivi USB collegati alla Sede Legale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).
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3.3

Visualizzazione Dati Unita Locale

La sezione "Unita Locale" riporta le informazioni relative a:

Nome dell'unita locale;

Indirizzo;

Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell'unita locale;
Valore ULA (addetti per unita locale).

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni

relative a:

Categorie di iscrizione SISTRI collegate all'unita locale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
(Codice ERP) della categoria, la tipologia di rifiuti della categoria (ove presente), le soglie prescelte
(ove presente).

Delegati dell'unita locale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

Dispositivi USB collegati all'unita locale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).

Altre Unita Locali con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI presenti sul dispositivo

stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il nome, cognome e codice
fiscale, pud avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax, email - per il ruolo ricoperto
e associato al dispositivo stesso).

Unita Locale
SEDE GESTIONE WIA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA - RM LAZIO
Id Sistri: 10969805 Ula:s

ALTRE UNITA' LOCALI

3.4 Visualizzazione Dati Veicoli

La sezione "Veicoli", presente se l'azienda & iscritta in una categoria di trasporto SISTRI, riporta la lista di

veicoli iscritti al SISTRI, con le informazioni relative a:

Targa;

Tipologia del veicolo;

Categoria di trasporto associata;
Stato installazione Black Box;

Numero seriale del dispositivo USB veicolo associato alla Black Box.
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SISTRI

| Veicali (13)

100008

TIFO CATEGORIA STATO DISPOSITIVO USB

AUTOCARRO PSRRI RN ATTIVO 020C_1000_020410PAD 1098254 a
CAMPANIA TR :

AUTOCARRO PSRRI RN NG ATTIVO 020C_1000_020410FAD 1098548 (.
CAMPANIA i

SEEE TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE Pty e e e 5
CAMPANIA i

AUTOCARRC RASEOREIUS F R e B ATTIVO 020C_1000_020410FAD1098855
CAMPANIA i

AUTOVEICOLO PER TRASPORT| SPECIFICH |10 O 1 ORI RIFILITI URBANI REGIONE ATTIVO 020C 1000 020410FAD1058814 e

NOTA: Per ricercare una targa di un veicolo, & possibile utilizzare la funzione di ricerca veloce digitando sulla tastiera

del proprio PC i seguenti tasti contemporaneamente:

CTRL +| F
= w

e digitare quanto si intende ricercare nell’apposito campo visualizzato. In automatico saranno evidenziati tutti

risultati corrispondenti a quanto digitato nel campo di ricerca.

3.5 \Visualizzazione e Stampa Report iscrizione

Per visualizzare e stampare il report di iscrizione al SISTRI & necessario cliccare sul tasto “REPORT AZIENDA”
presente nella homepage dell’applicativo

R &

Richieste

Fagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione

iz

REPORT AZIEMDA M ENTRA N AREA MODIFICHE

—
4 Downloads

@ REPORT_AZIEMDA_TEL_RM_1048612-5.pdt

1.0 kB di17.3 kB - Download Completo

= iz ﬁ ]

L)

D ——

L] REPORT_AZIENDA_TEL RM_1048612-5.pdf - Adabe Reader | —
File Modifica Vista Finestra 7 ®
[ 12 | ‘ el = Strumenti Firma Commento

ERERE AN

vE.0.0

m

Feeport gevemin | gioma 151060 oile ore 1244

REPORT AZIENDA TEL_RM_1

Il presente documento rappresenta o stato attuale della Sua posizions in
delle dichiarazioni sostitutive da Lei rese, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P

sulla documentazione amminisirativa), come modificati dal D.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, sia in fase di
igcrizione che a seguite di modiche eventualmente intervenute. Le informazioni contenute all’internc non
contemplano le eventuali modifiche che, alla data di generazions del presente report, non hanno ancora
completato il relativo iter di validazione da parte degli enti competenti come previsto dalla normativa vigente.

SEZIONE 1 - DATI GENERALI
1.1 - DATI IDENTIFICATIVI

RAGIONE SOCIALE: =+ BACK OFFICE &=

CODICE FISCALE: FFCBCKOOADTHSO)

1.2 - SEDE LEGALE

INDIRIZZO: PIAZZA GIUSEPPE MAZZIMI

HUMERO CIVICO: 141 CAP:

TR s s

048612

anagrafica SISTRI ed & il risultato
\R. 28.12.2000 n. 445 (Testo Unico

00195

Guida GESTIONE AZIENDA

Pagina 7 di 21




MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

4. Modifica Anagrafica Azienda

\

Per apportare modifiche ai dati anagrafici dell’azienda e necessario cliccare sul tasto "ENTRA IN AREA
MODIFICHE". L'utente collegato, attraverso il dispositivo USB utilizzato in fase di autenticazione, viene
abilitato alla modifica dei soli dati di competenza.

NOTA: Non e possibile modificare i dati di unita locali non associate al dispositivo in uso.

dea Tracciabits o it § 3 | & 1 R E DELLA TUTEL DEL TERRITORIO E DEL MARE
Gestione azienda
TEL_RM_1048612 ### BACK OFFICE st LEONARDO.RAVELLOS273 Logout
. ﬁ- ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione [E]

REPORT AZIENG* ™ ENTRA IN AREA MODIFICHE

Ciati diands

Come nel caso della visualizzazione, anche in area modifiche le informazioni dell'azienda sono raggruppate
in sezioni distinte pertanto e possibile modificare le informazioni desiderate cliccando sul tasto “MODIFICA”
di riferimento alla sezione.

Sistema di controllo ) T MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilitd dei Rifiuti 5 I 5 Rl ‘f& E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
bestione azienda
TEL_RM_1048612 #2 BACK OFFICE ### LEONARDO.RAVELLO9272 Logout
'ig ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione E]
ESCI DA AREA MODIFICHE

Dati Azienda
Codice Fascicolo; TEL_RM_1048612 MODIFICA

Id Sistri: 5196815
Ragione Sociale: #H#H# BACK OFFICE ###
Codice Fiscale: FFCECKO0ADTHE01
Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDODADIHS01Z
Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOADIHS01L
Telefono: 06726710345
Fax 027888
Email:

Sede Legale
LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO
Id Sistri: 1096968G

Unita Locali
UMITA LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA - RM LAZIO MODIFICA i

AGGIUNG] UNITA' LOCALE

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 8 di 21
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Si precisa che la modifica delle sezioni € condizionata alla modifica della rispettiva sezione di rango
superiore ad essa correlata.

Ad esempio, per aggiungere un nuovo Delegato ad un dispositivo USB, & necessario prima aggiungere
nome, cognome e codice fiscale del nuovo delegato nella sezione Delegati e quindi, solo successivamente,
possibile associarlo al dispositivo USB indicando, in aggiunta, le informazioni di contatto.

Analogamente, per modificare le categorie di iscrizione, prima di poter aggiungere una nuova categoria ad
un dispositivo USB, & necessario inserire la categoria desiderata nella sezione Categorie per poi poterla
associare al dispositivo USB.

4.1 Modifica Dati Azienda

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento
della sezione stessa.

Dati Azienda
Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612 Mol ..._ ICA

Id Sistri: 5196815
Ragione Sociale; ### BACK OFFICE ###
Codice Fiscale: FFCBCKODADTHE01d
Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDODADIH501Z
Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOADIHS0TL
Telefono: 06726710345
Fax: 027388
Email;

In questa sezione & possibile modificare:
* Ragione Sociale;
e Rappresentante legale (nome, cognome, codice fiscale);
e Persona da contattare (nome, cognome, codice fiscale e canali di contatto telefono, fax, email).

Codice Fascicolo: TEL_RM_-1048612

Id Sistri- 519681G

Ragione Saciale(™): ## BACK OFFICE ###
Codice Fiscale: FFCBCKO0AQTHE01]
Rappr. Legale

norme( ) LEONARDO
cogname(}): RAVELLO

Codice Fiscale(*). RYVLLRDOOAOMHS01Z

Persona da contattare

nome(*): TULLIO
cognomer*t RAVELLO
Codice Fiscale(™}: RYVLTLLOOADTHSOIL

Indicare almeno una delle seguenti modalitd di contatto

Telefono: 06726710345
Fax: 027388
Email:

Al termine e necessario fare clic sul tasto "SALVA" per memorizzare le modifiche inserite, oppure fare clic
sul tasto "INDIETRO” per annullare le modifiche apportate.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 9 di 21
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4.2

Modifica Dati Sede Legale

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento alla

sezione

stessa.

ATTENZIONE: | dati anagrafici della sede legale non sono modificabili in presenza di una categoria di

trasporto ad essa associata.

LEGALE

Sede Legale

Id Sistri: 10969686

PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA-LT LAZIO

In questa sezione & possibile modificare:

Indirizzo sede legale;
Numero Civico;

e CAP;

* Regione;

e Provincia;

¢ Comune.
Mome Sede(™): LEGALE
Id Sistri: 10969686
Indirizzof™): PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI
Civico(™): 14+
Cap(™): 00195
Regione(®): | LAZIO . |
Provincia(*): [LATINA |
Comuine(”): | APRILIA )
Autocertificata: MO

Al termine delle modifiche apportate ad ogni sezione & necessario fare clic sul tasto "SALVA" per
memorizzare le modifiche inserite, oppure sul tasto "INDIETRO" per annullare le modifiche apportate.

Nella sezione di modifica della sede legale & inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate

e raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

Categorie: lista delle categorie modificabile facendo clic sui tasti "MODIFICA", "ELIMINA" oppure
"AGGIUNGI CATEGORIA".

(Attenzione: nel caso in cui si aggiunga una nuova categoria, € necessario sempre associarla ad un
dispositivo USB esistente, oppure a un nuovo dispositivo; nel caso di modifica/eliminazione di una
categoria, verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB).

Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".

(Attenzione: nel caso si aggiunga un nuovo delegato, € necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente oppure a un nuovo dispositivo).

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 10 di 21
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e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso e possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o pil categorie cosi come uno o pil delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.

CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFILITI URBAMI REGIONE CAMPAMIA FF MODIFICA
TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALL'ALBO Al SENSI
DELL'ART. 212, COMMA 8, D.LGS. 152/2006) CONTOR MOOIEIGA
Seleziona una categoria | TRASPORTATORI (art 212, comma 5, DLgs 15212008) 7 | AGGIUNG| CATEGORIA
Celegati
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO RVLLRDOOAOTHS01Z ELIMINA =
AGGIUNGI DELEGATO
Dispositivi USB
TOKEN DESCRIZIONE
090C_1001_0000000023597 CATEGORIE :
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - FF
DELEGATI
RO A Lot [ ucorica M RMUOV
(LEONARDO.RAVELLO8103) MOEHHES RASERS
ASSOCIA DELEGATO

Per aggiungere una categoria appena inserita su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria € necessario eliminarla nella sezione delle categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Dispositivi USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE
ATTIVITA' DIRECUPERQO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERC DI MATERIA (R2 R3 R4 RE R7 R8,R9) - GESTIONE MIA

ASESOCIA CATECORIA

DELEGATI

LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO.RAVELLD9273) MOV, HMGM

ASB0OCIA DELEGATO

Per aggiungere un delegato su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA DELEGATQO" e selezionarlo

fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato occorre cliccare sul tasto "RIMUOVI" ad esso corrispondente.
Per modificare le informazioni di contatto di un delegato & necessario cliccare sul tasto "MODIFICA" .

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associati ad almeno un dispositivo USB esistente; in caso contrario occorre fare clic sul tasto
"AGGIUNGI DISPOSITIVO".

Si ricorda inoltre che in presenza di un’unica categoria associata ad un dispositivo USB, I'’eliminazione della
categoria non & consentita poiché ad un dispositivo deve essere associata almeno una categoria).

4.3 Modifica Dati Unita Locale

Per modificare i dati della sezione Dati Unita Locale e necessario premere il tasto “MODIFICA” di
riferimento della sezione stessa.

Unita Locali
UNITA LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE V14 GREGORIO VIl 56 - 00185 ROMA - RM LAZIO

AGGIUNGI UNITA' LOCALE |

In questa sezione & possibile modificare:

¢ Nome sede;
¢ Numero di dipendenti.

Nella sezione di modifica dell’unita locale € inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate e
raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e Categorie: lista delle categorie di trasporto, modificabile tramite i tasti "MODIFICA", "ELIMINA", e
"AGGIUNGI CATEGORIA".
(Attenzione: inserendo una nuova categoria &€ necessario sempre associarla ad un dispositivo USB
esistente o a un nuovo dispositivo aggiuntivo; nel caso di modifica/eliminazione di una categoria,
verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB).

e Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
(Attenzione: nel caso di aggiunta di un nuovo delegato, & necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente o a un nuovo dispositivo da aggiungere).

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso e possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o pil categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.
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CATEGORIA DESCRIZIONE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) GETS MODIFICA ELIMINA
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2,R3 R4,RE,R7 RE RY) GESTIONE MIA MODIFICA ELIMINA
Seleziona una categoria l ASSOCIAZIONI IMPRENDITORIALI O LORO SOCIETA' DI SERVIZI = J AGGIUNGI CATEGORIA
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEOMARDO RAVELLO RVLLRDODADHEMZ ELIMINA b
AGGIUNGI DELEGATD
Dispositivi USB
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE 2
ATTIVITA' DI RECUPERC (R10) - GETS
IMFIAMTI DI RECUFERCQ DI MATERIA (R2 R3 R4 R6 R7 RE& R9) - GESTIONE MIA
DELEGATI
LEOMARDO RAVELLD
(LEONARDO RAVELLOS273) SO i
ASSOCIA DELEGATO

Per attribuire una categoria appena inserita a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria & necessario invece eliminarla dalla sezione categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Dispositivi USB
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE 2

ATTIVITA' DIRECUPERQO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERC DI MATERIA (R2 R3 R4 RE R7 R8,R9) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA
DELEGATI
LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO.RAVELLD9273) MOV, HMGM

d ASB0OCIA DELEGATO

Per associare un delegato a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA DELEGATQ" e
selezionarlo fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "RIMUOVI"; per
modificare le informazioni di contatto di un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "MODIFICA" e
inserire i nuovi valori.

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associate/i ad almeno un dispositivo USB esistente, altrimenti & necessario fare clic su "AGGIUNGI
DISPOSITIVO" per richiederne uno nuovo al SISTRI con le nuove categorie/delegati).

Ad ogni modifica apportata vengono visualizzati un messaggio di avviso in rosso e un pulsante per
procedere con la visualizzazione del riepilogo e quindi con la conferma definitiva delle modifiche
introdotte.

Al termine dell'operazione & necessario cliccare sul tasto “Riepilogo”, verificare la correttezza delle
informazioni riportate e infine cliccare sul tasto “Firma”per digitare il PIN e rendere effettive le modifiche
apportate. Successivamente alla firma e possibile effettuare il download del report in formato PDF e quindi
il dettaglio dei costi eventualmente generati a seguito delle modifiche stesse

5. Area Richieste
L'area "Richieste" & accessibile facendo clic sulla scheda "Richieste" presente nell'intestazione della
homepage dell’applicativo.

soa Traceaa ot it & =3 | <=3 1 FR o MR D B
Gestione azienda
TEL_RM_1048612 ##4 BACK OFFICE ### LEONARDC RAVELLOS273 Logout
ichieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione Ij]

In questa area e possibile inviare al SISTRI diverse tipologie di richiesta selezionando la rispettiva voce dagli
appositi menu a tendina.

5.1 Pratiche Azienda
Attraverso |'apposito menu a tendina e possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:
¢ Richiesta Trasferimento Unita Locale, per specificare un nuovo indirizzo dell'Unita Locale;
* Richiesta Chiusura Unita Locale, per dichiarare la chiusura dell'Unita Locale;

¢ Richiesta Cessazione Azienda, per cancellare la propria Azienda dal SISTRI e chiudere il relativo
fascicolo d’iscrizione.

Richieste

Pratiche Azienda

Seleziona la tipologia di pratica che si vuole creare;

RICHIESTA CESSAZIONE AZIENDA

RICHIESTA CHIUSURA UNMA' LOCALE
RICHESTA TRASFERIMENTO UNTA" LOCALE
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5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita Locale

Per richiedere il trasferimento di un’unita locale € necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la
voce “Richiesta trasferimento unita locale”, indicare I'unita locale da trasferire, compilare i campi relativi a
nome sede e indirizzo e allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della
richiesta e possibile procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.2 Richiesta Chiusura Unita Locale

Per richiedere la chiusura di un’unita locale & necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la voce
“Richiesta Chiusura Unita locale”, indicare l'unita locale da chiudere, cliccare sul tasto “Crea Pratica” e
allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della richiesta & possibile
procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.3 Richiesta Cessazione Azienda

Per richiedere la cancellazione della propria azienda dal SISTRI occorre selezionare, dall’apposito menu a
tendina, la voce “Richiesta Cessazione Azienda”, fare clic su “Crea Pratica”, allegare la documentazione
richiesta e procedere con il salvataggio e la firma per poter stampare il relativo report.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.2 Pratiche Dispositivi USB

Attraverso |'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

\

e Richiesta Duplicazione Dispositivo USB: selezionando un dispositivo USB esistente e possibile

richiederne una copia;

¢ Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Furto: selezionando il dispositivo USB oggetto di furto,
allegando documento d'identita e denuncia di furto, e possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento: selezionando il dispositivo USB

danneggiato & possibile richiederne una copia;

¢ Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento: selezionando il dispositivo USB smarrito,

allegando un documento d'identita e la denuncia di smarrimento, & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Dispositivo USB Aggiuntivo: selezionando un dispositivo USB esistente € possibile
richiederne la copia (medesime categorie SISTRI) per attribuire delegati aggiuntivi.

Pratiche Dispositivi USB

Seleziona la tipologia di pratica che si vuole creare!

RICHIESTA DUPLICAZIONE DISPOSMTIVI USE
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSITIVI USE CAUSA FURTO
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSITIVI USE PER DANNEGGIAMENTO
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSTIVI USE CAUSA SMARRIMENTO
RICHIESTA DISPOSTIVI USE AGGILUNTIVI

| RICHESTA SOSTTUZIONE DISPOSMTIVI USB PER DANNEGGIAMENTO (VEICOLI)
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSITIVI USB CAUSA SMARRIMENTO (WVEICOLIY
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Dopo aver selezionato la tipologia di richiesta dall’apposito menu a tendina, il sistema riporta I'elenco dei
dispositivi su cui € possibile effettuare I'operazione appena selezionata. Una volta indicato il dispositivo USB
€ possibile creare la relativa pratica e provvedere a quanto richiesto dal sistema (Es. Allegare Documento
d‘identita e Denuncia/Autodichiarazione in caso di “Furto” o “Smarrimento”).

NOTA: | dispositivi USB richiesti vengono spediti alle sede di appartenenza tuttavia & possibile
specificare un indirizzo di spedizione alternativo spuntando la relativa opzione “Specifica
un indirizzo di spedizione diverso”.

A salvataggio e firma effettuate & possibile scaricare il relativo report in formato PDF e visualizzare il
costo previsto per la pratica.

ATTENZIONE: La spedizione del dispositivo USB avviene esclusivamente a valle dell’inserimento del
relativo pagamento di riferimento. Per le modalita di inserimento dei pagamenti si
rimanda al capitolo 6 del presente documento.

5.3 Pratiche Black Box

Attraverso l'apposito menlu a tendina & possibile presentare richiesta di sostituzione della Black Box a
seguito di furto.

Per richiedere la sostituzione della Black Box a seguito di furto & necessario selezionare la voce “RICHIESTA
FURTO BLACKBOX”, selezionare la targa del veicolo oggetto di furto e allegare documento d'identita e
denuncia di furto. All'interno della medesima richiesta & possibile dichiarare anche il furto del dispositivo
USB veicolo associato alla Black Box spuntando |'apposita casella “Dispositivo USB perso” e indicare
I’officina autorizzata SISTRI per I'installazione della Black Box.

Pratiche Black Box

Seleziona fa tipologia di pratica che si vuole creare;

| RICHIESTA FURTO BLACKBOX |

Al termine di una richiesta, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e
il pulsante per procedere con la firma.

Il costo della pratica viene riportato nel report PDF scaricabile successivamente alla firma.

La lista delle richieste effettuate e disponibile nella sezione "Stato Pratiche".
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6. Area Pagamenti

L'area "Pagamenti" e accessibile facendo clic sulla scheda "Pagamenti" presente nella homepage
dell’applicativo.

All'interno dell’area “Pagamenti” viene mostrata la lista dei contributi annuali e delle comunicazioni di
pagamento del fascicolo gia registrate sul SISTRI.

Sistema nicnmralla:!SlsTRl L—__.P___ MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilita dei Rifiuti & PSS E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
Lestione azienda
TEL_RM_1048612 #4# BACK OFFICE ### LEONARDO.RAVELLOB273 Logout
}_,, & Richieste FPagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione IEJ

VALl conGUAGLH [l REPORT PAGAMENTI

La presente area & suddivisa in sezioni distinte:

e Contributi annuali;
e Lista Pagamenti.

6.1 Contributi annuali

| contributi annuali devono essere richiesti al SISTRI creando I'apposita pratica che avvia la determinazione
del contributo stesso, al quale deve seguire il versamento dell'importo dovuto e la relativa comunicazione
degli estremi del pagamento.

Contributi annuali

‘ INSERISCI PAGAMENTO

Nella sezione dei contributi annuali viene visualizza la lista dei contributi annuali gia richiesti e dei contributi

ancora da richiedere; nel primo caso appare il tasto "REPORT" per visualizzare/salvare il documento PDF
con il dettaglio della pratica, nel secondo caso il tasto "INSERISCI PAGAMENTQ" per avviare la pratica SISTRI
che determina il contributo dovuto.

6.2 Lista Pagamenti

La lista dei pagamenti riporta tutte le comunicazioni di avvenuto pagamento registrate sul SISTRI, ordinate
secondo la data di pagamento a partire dalla pili recente, e i dettagli relativi a:

e importo del pagamento;

¢ modalita (conto corrente postale, bonifico bancario);
e data del pagamento;

e pratiche associate al pagamento.
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Lista Pagamenti

IMPORTO MODALITA' DATA PRATICHE ASSOCIATE Note
PAGAMENTO Mr. Pratica - Tipologia - Importo pagato / dovuto
j005;  DONECD 0100212014 1 -PRIMAISCRIZIONE 100€/450€ (1)

BANCARIO il

Con il tasto “ALLEGATO” e possibile visualizzare l'allegato inserito nel pagamento mentre, con il tasto
“RIMUOV!”, eliminarlo.

6.2.1 Inserimento Pagamento

La pagina per l'inserimento di nuove comunicazioni di pagamento e raggiungibile facendo clic sul tasto
"INSERISCI PAGAMENTO".

Inserimento pagamento

Importo Corrisposto(™): 00€ {65:10

Modalits di pagamentof*): (@ BONIFICO BANCARIO () CONTO CORRENTE POSTALE

CRO-TRN{™®):
Data Pagamento(™).

Mote:

Pratiche da associare

Selezionare |3 pratica da associare al pagamento che si sia Inserendo e premears || pulsante 'ASS
Praticaf®): [ -
Importo da associare(™): B0€  (es: 10000

Mote:

~ ASSDCIA PAGAMENTO

Allegato

Allegare un giustificativo di pagamento

Documento da allegare(”). | Choose File | No file selected

| format amm
Il mome del doc

ocx, ©if, iff, jpg, Jpeg, bmp, png
go di 100 caratteri

M NDETRD

In questa area e necessario compilare le sezioni previste relative a:

¢ Inserimento pagamento: in questa sezione € necessario valorizzare i campi relativi all'importo
(intero) del versamento, la modalita (bonifico bancario, conto corrente postale), il numero VCC-VCY
della ricevuta del bollettino postale ovvero il numero del "Codice Riferimento Operazione" (CRO)
del bonifico bancario, la data del versamento e una eventuale nota.

e Pratiche da associare: in questa sezione € necessario selezionare la pratica SISTRI da associare al
pagamento, I'importo/quota parte del pagamento da associare, una eventuale nota.

e Pratiche associate: in questa sezione sono visualizzate le pratiche gia associate al pagamento.
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¢ Allegato: in questa sezione & necessario caricare un documento con gli estremi del pagamento, nei
formati ammessi e con una dimensione massima di 500 Kb, che attesti I'avvenuto versamento.

¢ Al termine dell'inserimento del pagamento, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il

riepilogo dei dati inseriti e il tasto per procedere con la firma.

6.3 Conguagli

La sezione relativa ai Conguagli & raggiungibile a partire dalla homepage dei Pagamenti, facendo clic sul

pulsante "VAI Al CONGUAGLI".

Nella lista sono visualizzati tutti conguagli gia richiesti al SISTRI, con le informazioni relative all'importo

versato, lI'importo dovuto e il valore del conguaglio richiesto; inoltre si riporta la data di inserimento della

richiesta di conguaglio, la motivazione della richiesta, I'allegato inserito in fase di richiesta.

Lista Conguagli
VERSATO DOVUTO  |CONGUAGLI DATA MOTIVAZIONE
| RICHIESTO | INSERIMENTO

SOGGETTIDI CUIALL'ART. 6, COMMA 1 DELD.M. 9
140 € 130 € 10E 03/04/2014 LUGLIO 2010 CHE HANNO GIA PROVWEDUTO AL ALLEGATO
FAGAMENTO DEI CONTRIBUTI

Rimuavi

conguaglic

6.3.1 Inserimento conguaglio

Facendo clic sul tasto "INSERISCI CONGUAGLIO" si accede alla pagina per presentare una nuova richiesta di

conguaglio.

‘ INSERISCI CONGUAGLIO

| campi obbligatori prevedono l'indicazione dell'importo versato, dell'importo dovuto, dell'importo da

portare a conguaglio, la motivazione, il documento da allegare che giustifica la richiesta.

Insernmento conguaglio
Importo Versato(™): Q00E (es: 10000)
Importo Dovuto(™): DO0€  (es:10000)

(es: 10000)

Importo da portare a
conguagliof™}:

NON DICHIARATO
icafivo di g SOGGETTIDI CULALL'ART, &, COMMA 1 DEL DIM. 8 LUGLIO 2010 CHE HANNG GIA' PROVVEDUTO AL PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI
~0 7 H SOGGETTI CHE PER ERRORE HANNC WERSATO SOMME MAGGIOR! RISPETTO AL DOVUTO

Motivazione della richiesta:

Allegare un giushf

Documento da allegare(”); | Choose File | No file selected

x, fif, tiff, [pg

di 100 c

B it

INDIETRO

Al termine dell'inserimento della richiesta di conguaglio, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene

visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e il pulsante per procedere con la firma.
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SISTRI

7. Area Stato pratiche

\

L'area "Stato pratiche" e accessibile facendo clic sulla scheda "Stato pratiche" presente nella homepage

dell’applicativo. In questa area viene mostrata la lista delle richieste effettuate nel fascicolo tramite

Gestione Azienda.

Le informazioni di ciascuna richiesta riguardano:

¢ Numero di pratica SISTRI relativa alla richiesta;
¢ Tipologia della pratica;

e Data di presentazione;

¢ Richiedente;

¢ Report pdf generato a seguito della richiesta.

St Tacaiabiia ot i £ = | ST R
Gestione azienda

TEL_RM_1048612 ### BACK OFFICE #&¢

p N Richieste Pagamenti

In guest

In part
pre :

MR TIPOLOGIA DATA UTENTE
PRATICA

21 MODIFICA ANAGRAFICA 17/06/2014 LEONARDO.RAVELLO9273
20 MODIFICA ANAGRAFICA 1710612014 LEONARDC.RAVELLO9273
18 PRATICA SISTRI 2600512014 LEONARDO.RAVELLO9273
10 MODIFICA ANAGRAFICA 06/05/2014 LEONARDO.RAVELLO9273
g MODIFICA ANAGRAFICA 06/05/2014 LEONARDO.RAVELLO9273
8 MODIFICA ANAGRAFICA 20/04/2014 LEONARDO.RAVELLOS703
7 MODIFICA ANAGRAFICA 17/04/2014 LEONARDO.RAVELLOS703
B MODIFICA ANAGRAFICA 17/04/2014 LEONARDO.RAVELLOS703
5 MODIFICA ANAGRAFICA 1710412014 LEONARDO.RAVELLOS703

Stato pratiche Geolocalizzazione

T* MINISTERO DELL'AMBIENTE
FN EDELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

LEOHARDO.RAVELLOS9273 Logout

IN LAVORAZIONE

CHILISA

CHIUSA
CHIUSA
CHIUSA

IN LAVORAZIONE

CHILSA

CHIUSA

CHIUSA

ANNULLA
PRATICA

m

La colonna, "STATO DI LAVORAZIONE", riporta lo stato di avanzamento delle pratiche. La colonna “annulla

pratica” invece viene popolata con la voce “ANNULLA” in corrispondenza di quelle pratiche per le quali e

ancora possibile richiederne I'annullamento.
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8. Geolocalizzazione

La Geolocalizzazione dell'unita locale permette di verificare la posizione su mappa della propria unita locale
ed eventualmente di modificarla. La modifica della posizione della Unita Locale, tramite geolocalizzazione,
ha effetto solo sulle coordinate geografiche associate (al fine del calcolo dei percorsi) pertanto non ha
effetto sull'indirizzo della sede, che risulta invece validato con il Registro Imprese.

8.1 Modifica posizione

Per modificare la posizione dell'Unita Locale & possibile trascinare la bandierina sul punto desiderato
oppure inserire il nuovo indirizzo compilando gli appositi campi del riquadro presente sulla destra della
schermata e cliccando quindi su "Cerca".

Per memorizzare e rendere effettive le variazioni apportate occorre cliccare su "Salva Posizione".

SIs!ema_ﬁ!_clon?rnllqllsIs‘T‘Rl *~ MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilita dei Rifiuti % E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
Lestione azienda
TEL_RM_1048612 ### BACK OFFICE ### LEONARDO.RAVELLOS273 Logout
':’-f: ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione LE]
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